A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
a kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992, évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdosag
Humanpolitikai Foosztaly

humanpolitikai szakreferens

munkakdr betdltésére.
A Kozbeszerzési ¢és Ellatasi Foigazgatosdag (KEF) oOnallban miikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv feladatkorét az 250/2014. (X. 2.) Kormanyrendelet, illetve az alapitd
okirat hatdrozzak meg.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
Probaidé: 4 honap

A munkavégzés helye: 1135 Budapest, Szabolcs u. 37-43.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaro Iényeges feladatok:

e Munkatarsak belépésével és kilépésével kapcsolatos feladatok

- munkaiigyi okiratok elkészitése (kinevezés, kinevezés modositas, jogviszony
megsziintetd okiratok stb.)

- okiratmintak, tajékoztatok készitése, aktualizalasa;

Személyi anyagok (kozalkalmazotti nyilvantartasok) kezelése;

Adatszolgaltatasok, statisztikak, jelentések készitése a nyilvantartasok alapjan;

Személytigyi és munkatigyi adatok rogzitése (KIRA);

Szabadsagok, jubileumi jutalom megallapitasa;

Fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos dontés-elokészités;

Bels6 munkaiigyi szabalyzok monitorozasa, javaslattétel azok modositasaval

Osszefiiggésben;

e Helyettesito jelleggel allaspalyazatokkal, hirdetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

e A felsoroltakon tul felmeriilé6 humanpolitikai feladatok ellatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvény (Kjt.), az 51/2016. (XI1.13.) NGM rendelet, valamint a Fdigazgatdsagnal
hatdlyban 1évé kollektiv szerz6dés és a KEF szabdlyzataiban rogzitett rendelkezések az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku szakirdnyt végzettség (hr/munkaiigy),
e Humanpolitikai teriileten szerzett legalabb 3 év tapasztalat,



Kiemelkedo szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret,
E-személyi igazolvany megléte,

Magyar allampolgarsag,

Biintetlen eldélet.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e KIRA rendszer felhasznal6i szintli ismerete,
o Kozigazgatisban szerzett jartassag €s tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

J6 szintli kommunikécios €s problémamegoldo képesség,
Rendszerszemléletii és folyamatszemléletii gondolkodas,
Csapatmunkaban valé hatékony részvétel,
Megbizhatdsag, precizitds, pontossag,

Proaktivitas,

Fokozott terhelhetdség.

Amit tudunk nyajtani:

Munkaba jarasi koltségtamogatas,

Béren kivili juttatas (cafetéria),

A KEF telephelyén edz6terem, szauna hasznalat,

A gépjarmivel kozleked6knek ingyenes parkolasi lehetség,
Bufé hideg- és meleg ételekkel,

A lojalitds/hliség elismerése pénzjutalommal,

50%-0s MAV utazési utalvany,

Ingyenes belgydgyaszati tanacsadas,

Kedvezményes flottacsomag.

A palyazathoz csatolni kell:

e A palyazoé fényképes szakmai 6néletrajza, tovabba az elbiralasnal elonyt jelentd egyéb
tényezOk ismertetése,

e 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak kiallitdsara tett
kotelezettségvallalasi nyilatkozat,

o A végzettséget igazolo oklevelek masolata,

e A palyazod hozzajaruld nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagat az eljarasban
résztvevok megismerhetik,

e A palyazo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palyadzat sikertelensége esetén
hozzajarul 6néletrajza zart tarolasahoz,

e Motivacios levél.

A munkakor betolthetéségének idéopontja:
a palyazat elbiralasat kévetéen azonnal

A palyazatok benyujtasanak hatarideje: 2026.03.06.
A KOZIGALLASI PUBLIKALAS IDOPONTJA: 2026.02.04.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
A palyazati anyagokat a fent megjelolt tartalommal elektronikus Uton, a
palyazat@kef.gov.hu e-mail cimre kérjik benyujtani.
A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2026.03.27.



