A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan

palyazatot hirdet

a Kormanyzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosag
Igazgatoi Titkarsag

szakérto (titkarsagi), titkarsagvezeto
munkakor betdltésére.

A Kozbeszerzési és Ellatasi Foéigazgatosdag (KEF) oOnallban mikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv feladatkorét az 250/2014. (X.2.) Korményrendelet, illetve az alapitd
okirat hatarozzak meg.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
Prébaido: 4 honap

A munkavégzés helye: 1133 Budapest, Hegediis Gyula u. 79-81.

A munkakorbe tartozo jaro 1ényeges feladatok:

e koordindlja az igazgatosagi szintli dontés-elokészitési, szervezési, végrehajtasi, nyomon
kovetési, ligyviteli és ligykezelési feladatokat;

o gondoskodik az igazgatd hatiskorébe tartozo feladatok és dontések adminisztracios
elokészitésérdl €s a kapcsolddo végrehajtasi feladatok szervezésérol;

e gondoskodik az igazgatd kdzvetlen munkajat elésegitd dokumentumok elokészitésérol;

e gondoskodik az Igazgatdsag ald tartozd féosztalyok €s a KEF tobbi szervezeti egysége
kozotti koordinaciordl, kapesolattartasrol;

e szamon tartja, koordinalja az Igazgatosag tevékenységéhez kapcsolodo feladatokat és azok
végrehajtasat;

e az Igazgatosag feladatellatasaval kapcsolatos szerzodések elokészitése, az Igazgatdsagon
beliili szakmai véleményezésiik koordindldsa, azok — sziikség szerinti — egyeztetése
tarsigazgatosagokkal; véglegesiti az Igazgatosag szakterliletét érintd szolgaltatasi
megallapodasok és azok mellékleteinek tervezeteit;

e az Igazgatdsdg miikdodésére vonatkozo jogszabalyok figyelése, a jogszabalyvaltozassal
¢rintett bels6 szabalyozasok aktualizalasa, tervezetek készitése, kiadasanak
kezdeményezése;

o felelds az Igazgatosagot érintd kdzérdekli adatok kozzétételéért, az Igazgatdsag intraneten
¢s honlapon 1év6 adatainak naprakészen tartasaért;

o Osszefogja és teljesiti az Igazgatosagot érintd adatszolgaltatasokat;

o cllatja az igazgaté tevékenységéhez kapcsolddd szervezési, reprezenticids é€s
adminisztracios feladatokat.



Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény (Kjt.), az 51/2016. (XII.13.) NGM rendelet, valamint a Fdigazgatosagnal
hatalyban 1év0 kollektiv szerzddés és a KEF szabalyzataiban rogzitett rendelkezések az
iranyadok.

Egyéb juttatasok:

hosszu tava, stabil munkahely,

cafetéria keretében vélaszthato juttatasok: SZEP kartya, bolcsddei, 6vodai ellatas
koltségtéritése,

a KEF telephelyén edzéterem hasznalat,

munkahelyen ingyenes parkolasi lehetdség,

szocialis juttatasok (szocialis segély, temetési segély, sziilési segély),
ingyenes belgyogyaszati tanacsadas,

kedvezményes mobiltelefon eléfizetés,

munkdéba jarasi koltségtamogatés,

a lojalitas/hiiség elismerése pénzjutalommal,

kedvezményes automosatési lehetdség,

kedvezményes utazdsra jogositod utalvany biztositasa jogszabaly szerint.

Palyazati feltételek:

szakiranyu fels6foku végzettség: jogasz (allam- és jogtudomanyi doktori) végzettség,
legaldbb 5 év szakmai gyakorlat,

magyar allampolgarsag,

biintetlen el6élet,

cselekvOképesség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e vezetdi tapasztalat,
e kozigazgatasban szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

magas felhasznaloi szinti MS Office (word, excel) ismeret,
precizitas,

problémamegoldd képesség.

szakmai igényesség,

logikus, kovetkezetes gondolkoddsmod,

megbizhatd, preciz, terhelhetd személyiség.

A palyazathoz csatolni kell:

e apalyaz6 szakmai onéletrajzat;

e motivacios levelet;

e 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt, vagy annak kiallitdsara tett
kezdeményezést;

e a végzettséget igazold oklevelek masolatat;

e apalyazo hozzajaruld nyilatkozatat arrol, hogy palyazati anyagat a palyazat elbiralasaban
résztvevok megismerhetik;



e a palydzo nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy a palydzat sikertelensége esetén
hozzajarul 6néletrajza zart tarolasahoz.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
2026. junius 1.

A palyazatok benyujtasanak hatarideje:
2026. majus 26.
A KOZIGALLASI PUBLIKALAS IDOPONTJA:
2026. majus. 10.

A palyazatok benyujtasanak modja:
A palyazati anyagokat elektronikus uton, a
palyazat@kef.gov.hu
e-mail cimre kérjiik benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2026. majus 31.



