A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. - alapjan
palyazatot hirdet
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdésag
Kormanyzati Ingatlaniizemeltetési és Beruhazasi Igazgatdsag

Referens (ingatlanhasznositasi)

munkakor betoltésére.

A KoOzbeszerzési és Ellatasi F6igazgatosag (KEF) onallban mikodé és gazdalkodd
kéltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv feladatkérét a 250/2014.(X.2.) Kormanyrendelet, illetve az alapitd
okirat hatarozzak meg.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejd kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
Prébaidoé: 4 hénap

A munkavégzés helye: 1135 Budapest, Szabolcs u. 37-43.

A munkakorbe tartozo fobb feladatok:

e szolgaltatasi és ingatlanhasznositasi szerz6dések megkotésének, modositasanak és
megszintetésének el0készitése;
szerz6dések és egyéb okiratok szerkesztése;
szerzOdések véleményezése;
szerzOdések kezelése, nyilvantartasa;
kapcsolattartas a KEF szakterileteivel és a szerz6déses partnerekkel;
a szerzO0désekkel kapcsolatos targyalasokon, értekezleteken torténd részvétel;
feljegyzések el6készitése KEF szakteriileti vezetbk és a foigazgatd részére;
ingatlanhasznositasi igény alapjan versenyeztetési eljaras lebonyolitasa;
ingatlanhasznositas soran részvétel a birtok atadas-atvételi eljarasban;
birtok atadas-atvételi jegyz6konyvek elkészitése;
jogszabalyvaltozasok és a kapcsolddo jogi kbrnyezet nyomon kovetése;
a KEF jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasanak jogi szempontbdl térténd
tamogatasa;
e azIngatlanhasznositasi Osztaly és a kozvetlen vezetd munkajanak jogi tAmogatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény, az 51/2016. (XII.13) NGM rendelet, valamint a
Féigazgatosagnal hatalyban 1évo kollektiv szerzédés és a KEF szabalyzataiban rogzitett
rendelkezések az iranyaddk. A kinevezésre a palyazat elbiralasat kovetden kertilhet sor.

Amit kinalunk:

e Hosszutavu, stabil munkahely,

e Helyi orvosi rendelénkben éves orvosi vizsgalattal és ingyenes belgydgyaszati
tanacsadassal gondoskodunk az egészség megorzésérol, ]

e Cafetéria rendszerink keretében valaszthatd juttatasok: SZEP kartya,bolcsOdei,
ovodai ellatas koltségtéritése,

e Szocialis juttatasok (szocialis segély, temetési segély, szlilési segély)

e Ingyenes szauna hasznadlat,

e Képzésen torténd részvétel biztositasa,



Kedvezményes autdmosatasi lehetdség,
Kedvezményes mobiltelefon eldfizetés,
Kedvezményes utazasra jogositd utalvany biztositasa kormanyrendelet szerint

Palyazati feltételek:

Fels6foku szakiranyl végzettség;

Haladd szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret;

A diplomaszerzést kévetéen minimum 2 év relevans tapasztalat, kiilondsen polgari
jogi szerz6dések irasaban szerzett gyakorlat;

Egyes jogi adatbazisok ismerete;

Magyar allampolgarsag;

Cselekviképesség;

Blntetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Jogasz egyetemi oklevél;

Koltségvetési intézménynél szerzett tapasztalat;
Nagy gyakorlati tapasztalatot tlikr6z6 Excel ismeret;
Energetikai terlileten szerzett gyakorlat;

Irodai adminisztracids terlileten szerzett tapasztalat;

Az ingatlanjog terlletén szerzett tapasztalat;
Az angol nyelv ismerete.

Elvart kompetenciak:

Megbizhatosag;

Felelosségvallalas, felelosségtudat;

Terhelhet6ség, pontos, preciz munkavégzés;

JO szervez6készség;

Onallésag, j6 problémamegoldd képesség;

Magas fokU kommunikaciés készség szoban és irasban;

Megoldas centrikussag. megoldasorientalt €s proaktiv munkavégzeés

A palyazathoz csatolni kell:

a palyazd fényképes szakmai 6néletrajzat, az elbiralasnal elényt jelenté tényezok
ismertetésével;

3 hoénapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvanyt, vagy annak kidllitasara tett
kotelezettségvallalasi nyilatkozat;

a végzettséget igazold oklevelek masolatat;

a palyazé hozzajaruld nyilatkozatat arrol, hogy palyazati anyagat a palyazat
elbiradlasdban résztvevék megismerhetik;

a palyazé nyilatkozatat arra vonatkozdéan, hogy a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségének eleget tesz sikeres palyazat esetén;

a palyazé nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palyazat sikertelensége esetén
hozzajarul 6néletrajza zart kezeléséhez.



	



