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Gazdasági Igazgatóság, Költségvetési és Kontrolling Főosztály 

szakreferensi 

munkakörök betöltésére 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

 határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
 próbaidő: 4 hónap 

 
Foglalkoztatás jellege: 

 teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 
 1135 Budapest, Szabolcs utca 37-43. 

 
A munkakörbe tartozó feladatok: 

 Költségvetés tervezése, a felhasználás folyamatos nyomon követése és az előirányzat-
gazdálkodással összefüggő feladatok ellátása. 

 Meghatározott feladatra kapott keretek teljesülésének (bevétel-kiadás) figyelemmel kísérése. 
 Szükség szerint javaslattétel előirányzat módosításra. 
 Havi kimutatás készítése a szabad előirányzatokról, analitikák vezetése. 
 Az előírt feladatok végrehajtásához kapcsolódó finanszírozás figyelemmel kísérése a 

fedezetek rendelkezésre állásához szükséges feladatok végrehajtása. 
 Az előírt adatszolgáltatások elkészítése. 
 A költségvetés felhasználásához kapcsolódó elemzések készítése. 
 A gazdálkodási folyamat nyilvántartásának, megfelelő kódolásának folyamatos ellenőrzése, 

a szükséges javítások kezdeményezése. 

Illetmény és juttatások: 

 Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. törvény, az 51/2016. (XII.13.) NGM rendelet, valamint a Főigazgatóságnál 
hatályban lévő Kollektív Szerződés és a KEF szabályzataiban rögzített rendelkezések az 
irányadók. 

 

Amit kínálunk: 

 Hosszútávú, stabil munkahely, 
 Helyi orvosi rendelőnkben éves orvosi vizsgálattal és ingyenes belgyógyászati 

tanácsadással gondoskodunk az egészség megőrzéséről, 
 Cafetéria rendszerünk keretében választható juttatások: SZÉP kártya, bölcsődei, óvodai 

ellátás költségtérítése, 
 Szociális juttatások (szociális segély, temetési segély, szülési segély) 
 Ingyenes szauna használat, 
 Képzésen történő részvétel biztosítása,  
 Kedvezményes autómosatási lehetőség, 
 Kedvezményes mobiltelefon előfizetés, 
 Kedvezményes utazásra jogosító utalvány biztosítása kormányrendelet szerint 

 

 



Pályázati feltételek: 
 szakirányú felsőfokú végzettség 
 felhasználói szintű számítógépes ismeretek (Word, Excel, Internet, Outlook) 
 magyar állampolgárság 
 büntetlen előélet 
 cselekvőképesség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
 mérlegképes könyvelő képesítés 
 Forrás.NET ügyviteli program ismerete 
 2-3 év költségvetési intézménynél szerzett pénzügyi/költségvetési szakmai tapasztalat 

 
Előnyt jelentő kompetenciák: 

 szakmai igényesség 
 megbízható, precíz, terhelhető személyiség 
 csapatmunkában való részvétel 
 logikus, következetes gondolkodásmód 
 jó kommunikációs készség 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes szakmai önéletrajz és motivációs levél 
 végzettségeket igazoló dokumentumok másolatai 
 három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy annak kiállítására tett 

kötelezettségvállalási nyilatkozat 
 hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárásban résztvevők 

megismerhetik 
 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 
A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően tölthető be. 

A pályázatok benyújtásának határideje: 
2026.03.10. 

A KÖZIGÁLLÁSI PUBLIKÁLÁS IDŐPONTJA: 
2026.02.06. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
A pályázati anyagokat a fent megjelölt tartalommal elektronikus úton, a 

palyazat@kef.gov.hu e-mail címre kérjük benyújtani. 
A pályázat elbírálásának határideje: 

2026.03.31. 

 


