Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
a Kozalkalmazottak jogéallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. alapjan
palyazatot hirdet

Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
Gazdasagi Igazgatosag, Szamviteli Foosztaly
szamviteli szakreferens (eszkoz konyvel6)

munkakor betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kozalkalmazotti jogviszony
prébaidd: 4 honap

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1135 Budapest, Szabolcs utca 37-43.

A munkakorbe tartozo feladatok:

A KEF vagyonkezelésében 1évo, egyedileg nyilvantartott vagyonelemek teljes kort
nyilvantartésa.

A vagyonallomanyt érintd gazdasagi események ellenérzése, az eltérések értelmezése,
rendezése, a sziikséges korrekciok elvégzése, kapcsolattartas a tarsosztalyokkal.
Bevételezések kontirozasa, a vagyonelem besoroldsok és értékadatok ellenérzése, hianyzo
értékadatok felvitele.

Selejtezéssel kapcsolatos feladatok végzése.

A KEF vagyonkezelésében 1év0, hasznalati szerzddéssel atadott vagyonelemek alakulasanak
figyelemmel kisérése.

Az integralt ligyviteli rendszer meghatarozott eszkoz-adatokhoz kapcsolodo torzsadatainak
karbantartésa.

Az analitikdban nyilvantartott vagyonelemek leltaranak eldkészitése, az engedélyezett
leltareltérések konyvelése.

A targyi eszkozallomény vagyonkezelési joganak tekintetében az atadas-atvételi teenddk
lebonyolitasdban torténd kdzremikddés.

Id6szaki egyeztetési és ellendrzési feladatok elvégzése.

Konyvviteli zarlatok, mérlegjelentés, éves beszamold elkészitésében valo kozremiikodés.
Igény szerint egy¢b adatszolgéltatasok dsszeallitasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény, az 51/2016. (XI1.13) NGM rendelet, valamint a Féigazgatosagnal hatalyban 1évo
kollektiv szerzédés és a KEF szabalyzataiban rogzitett rendelkezések az iranyadok. A kinevezésre
a palyazat elbiralasat kvetden kertilhet sor.

Amit kinalunk:

Hosszatavu, stabil munkahely,
Helyi orvosi rendeldnkben éves orvosi vizsgalattal és ingyenes belgydgyaszati tanacsadassal
gondoskodunk az egészség megdrzésérol,



e Cafetéria rendszeriink keretében valaszthato juttatasok: SZEP kartya, bolcsédei, ovodai
ellatas koltségtéritése,

Szocialis juttatasok (szocialis segély, temetési segély, sziilési segély)

Képzésen torténd részvétel biztositasa,

Kedvezményes automosatasi lehetdség,

Kedvezményes mobiltelefon eléfizetés,

Kedvezményes utazésra jogositod utalvany biztositdsa kormanyrendelet szerint

Palyazati feltételek:
¢ minimum mérlegképes konyveldi végzettség
Forras.NET tigyviteli program ismerete
felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (Word, Excel, Internet, Outlook)
magyar allampolgarsag
biintetlen eldélet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o felsofoku iskolai végzettség
o allamhaztartasi szakon végzett mérlegképes konyveld képesités
o sz¢leskorli szakmai tapasztalat, koltségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat
e Word, Excel programok mélyebb ismerete

Elonyt jelent6 kompetenciak.

e szakmai igényesség
megbizhatd, preciz, terhelhetd személyiség
csapatmunkaban valo részvétel
logikus, kdvetkezetes, rendszerszemléletli gondolkodasmaod
j6 kommunikacios készség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e fényképes szakmai 6néletrajz és motivacios levél
o végzettségeket igazolé dokumentumok masolatai
e harom hoénapndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak kiallitdsara tett
kotelezettségvallalasi nyilatkozat
e hozz4jaruld nyilatkozat arrél, hogy a palyéazati anyagot a palyazati eljardsban résztvevok
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
e A munkakdr legkordbban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.02.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e FElektronikus uton a palyazat@kef.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
e A bekiildott palyazati anyagok értékelését kovetden alldsinterjii a kivalasztott palydzok
részére, majd a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. 06.15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e kef.gov.hu



A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2026.05.02.



