





















































h)
1)
7
k)

D

m)

0)
P
q)

r)

gondoskodik a kozpontositott kozbeszerzeési termékkordk allami  normativainak
alkalmazasarol. karbantartasarol, modositasarol €s a bovitéssel kapcsolatos feladatokrol.
ellenorzi a kdzpontositott kozbeszerzési szerzodések teljesiilését,

gondoskodik a rendszeres szallitoi jelentések kezeléseérdl, illetve ellenorzésérol.
figyelemmel kiséri a kozpontositott kozbeszerzési dijfizetéseket, kezdeményezi a
Gazdasagi Igazgatosag felé a dijkdvetelések beszedéset,

felelos a kozbeszerzés-fejlesztési, adatkezelés-szervezési feladatok ellatasaért,
gondoskodik a koézpontositott kozbeszerzési munkafolyamat automatizalasarol,
adatbazisok (szallitoi, termék- és szolgaltatasi, valamint szerz6dési) kialakitasarol.
fejlesztésérol, nyilvantartasarol, a szabélyozasi é€s informatikai kiszolgalé komyezet
alakitasarol,

veégzi az elektronikusan tamogatott kozpontositott kozbeszerzési szolgaltatas
specifikalasat, fejlesztését,

gondoskodik a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés e) pontja alapjan mas szerv részére
bonyolitott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol,

kozremuikodik a szakteriiletet érinté jogszabalyok, belsé szabalyzatok, foigazgatdi
utasitasok elokészitésében,

kozremiikodik €s tamogatja a kormanyzat europai unios tagsaggal jard, kozbeszerzéseket
érint6 feladatait,

figyelemmel kiséri az eurdpai unids tagorszagok kozbeszerzési gyakorlatit és a
kapcsolddo fejlesztéseket.

107. Az Intézményi Kozbeszerzési Foosztaly:

a)

b)

c)

d)

V/
g

h)

gondoskodik — az ¢érintett szakteriiletek (szervezeti egységek) bevonasaval — a
Foigazgatosag milkodéséhez, feladatellatasahoz kapcsoldédd kozbeszerzési — vagy a
kozbeszerzési értékhatart eléré mas tipusi beszerzési — eljarasok lebonyolitasarol, az
eljarasok elokészitésében kdzbeszerzési szakértdi tamogatast nyajt,

gondoskodik — az érintett szakteriiletek (szervezeti egységek) kezdeményezése és
elokészitése alapjan — a Foigazgatosag feladatellatasdhoz kapcsolodo, nettd egymillio
forint beszerzési eérteket meghalado beszerzési eljarasok lefolytatasarol,

gondoskodik a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés e) pontja alapjan mas szerv részére
bonyolitott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol,

intézkedik az eljarasokhoz kapcsolodd megbizasi szerzodések megkotésérol,
gondoskodik az eljarasokhoz kot6do iratanyag eljarasonkénti Gsszeallitasarol és irattarba
helyezésérol,

iranyitja a feladatkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos tajékoztatast,
adatszolgaltatast,

tajékoztatja a féigazgatdt és a kozbeszerzési feladatokért felelds igazgatot a feladatkorébe
tartozo kozbeszerzési eljarasokrol,

kozremilkodik a szakteriiletet érintd jogszabalyok, belsé szabalyzatok. foigazgatoi
utasitasok el6készitésében.

Kormanyzati Logisztikai Igazgatosag

108. A Kormanyzati Logisztikai Igazgatdésagot a kormanyzati logisztikai feladatokért felelds
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igazgato iranyitja, aki feladatait a féigazgato kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett végzi.

109. A Kormanyzati Logisztikai Igazgatosag:

a)

b)
¢

d)

e)
/i

g

gondoskodik az ellatott intézmények mukodéséhez sziikséges munkakornyezet
biztositasarol, ennek keret¢ben az ellatottak elhelyezését szolgald ingatlanok
lizemeltetésérdl, a munkavégzésiikhoz sziikséges targyi eszkozok biztositasarol, az
intézményi miitkddéshez sziikséges kiszolgalo tevékenységek megszervezésérol, valamint
az ezekhez kapcsolodo vagyongazdalkodasi feladatok végrehajtasarol;

felelés a hataskorébe tartozé erdforrasok szabalyszerd, gazdasagos. hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mukodtetéséért;

felelos az ellatd ¢és szolgaltatd szervezeti egységek, valamint a szolgéltatast
igénybevevokkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért,
felelos az ellatott intézményekkel vald kapcsolattartasért, a szakteriileti feladatok
zavartalan ellatasaért, az ellatott intézményekkel kotdtt szolgaltatasi megallapodasokban
foglaltak maradéktalan betartdsaért, az engedélyezett igények kielégitéséért, a
szolgaltatasok megrendelésének és teljesitésének ellendrzéséért;

iranyitja az ellatott intézményektdl a szakteriilethez érkezé igények fogadasat,
tovabbitasat, a feladatok végrehajtasat, megszervezi az igények monitorozasat;

felelds az allami vezet6i igények, valamint az egyéb kiemelt ellatasi igények folyamatos
ellatja mindazokat az egyeb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok, illetve a foigazgaté a
hataskorébe utalnak.

110. A Kormanyzati Logisztikai Igazgatésaghoz tartozik az Eszkoz- és Készletgazdalkodasi
Féosztaly, az Ellatasi Szolgaltatasok Foosztalya és az Ugyfélkapcsolati Onallo Osztaly.

111. Az Eszkoz- ¢s Készletgazdalkodasi Foosztaly:

a)
b)

c)

d)

g

h)

végzi az ellatotti kortél érkezé igényekben ¢és hibabejelentésekben foglaltak
feldolgozasaval, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

felelos az ellatotti kor részére nyujtott ellatasi és szolgéltatisi megallapodasokban
foglaltak teljesitéséért;

gondoskodik a beérkezett igények alapjan a Dbeszerzések ¢és kozbeszerzések
elokészitésérol, valamint — a nettd egymillio forint feletti beszerzési és kozbeszerzési
eljarasok kivételével — a szabalyszer(i beszerzeés lefolytatasarol;

mukodteti a készlet és eszkoz raktarakat, gondoskodik a gépek, felszerelések, anyagok
eszkozok, butorok készletezésérdl, raktarozasardl, illetve selejtezésérol;

felelos az anyag- és készletgazdalkodas ellenérzeéséért;

kozremiikodik a leltarozasban:

felelés a fOosztaly feladatkorébe tartozo szolgaltatasokkal Osszefliggd beszerzési és
kozbeszerzesi eljarasok elokészitéséért, a sziikséges adat/informacié szolgaltatasaért. az
eljarasok lefolytatasdban valo részvételért;

gondoskodik a feladatkorébe tartozd beszerzések éves tervezésérol, monitorozasarol,
elemzésérol;

felelos az ellato és szolgéltatd szervezeti egységek. valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapesolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;
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J)
k)

!

felelos az ellatasi szolgaltatasok teljesitett mennyiségének €s mindségének folyamatos
feltilvizsgalataért;

felelos a hataskorébe tartozo eréforrasok szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért ¢s mikodtetéseéert;

felelos a szakteriileti feladatok zavartalan ellatasaért, az ellatott intézményekkel kotott
szolgaltatasi megallapodasokban foglaltak maradéktalan betartasaért, az engedélyezett
igények kielégitéséért, a szolgaltatadsok megrendelésének és teljesitésének ellendrzéséert.

112. Az Ellatési Szolgaltatasok Foéosztalya:

a)
b)

c)

d)

2
h)
7

k)

P
q)
r)

s)

végzi az ellatotti kortdl érkezo igények és hibabejelentések feldolgozasat

felelos az ellatotti kor részére nyujtott ellatasi és szolgéltatdasi megallapodasokban
foglaltak teljesitéséert;

végzi a kormanytlések, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek, kormanyzati szinti
rendezvények zavartalan lebonyolitasahoz sziikséges technikai feltételek biztositasat;
elkésziti az elhelyezésekkel kapcsolatos terveket, végzi a koltoztetések tervezését és
végrehajtasat;

végzi a szdallitassal kapcsolatos feladatokat;

felelds az anyag- és készletgazdalkodas ellendrzéséért:

gondoskodik a sokszorositasi és nyomdai tevékenységek ellatasarol;

felelos a Foigazgatosag lizemeltetésében 1évo fax és fénymasolo gépek karbantartésaért,
uzemeltetéséért;

mukadteti a protokollkonyhdkat és a protokoll raktart;

végzi egyes ellatott intézményeknél a felmeriilé belsé kézbesitésekkel és postazassal
kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a postai szolgéltatdsokkal Osszefiiggd ellatdsi feladatok végrehajtasarol,
kezdeményezi a Magyar Postaval Ilétesitendé szerzddést és annak modositasait,
kapcsolatot tart a Magyar Postaval. nyomon koéveti a szerzodés teljesitését, felelos a
szerzOdésbol eredo feladatok teljesitésécrt és igények €rvényesitéséért;

kozremikodik az eszk6zmozgasok bizonylatolasaban ¢€s a leltarozasban;

végzi az ellatotti kor dolgozoinak be- és kilépésével kapcesolatos ellatasi feladatokat;
felelos a foosztaly feladatkdrébe tartozo szolgaltatasokkal Osszefiiggd beszerzési €s
kozbeszerzési eljarasok elokészitéséért, a sziikkséges adat/informaécio szolgaltatasaért, az
eljarasok lefolytatasaban valo részvételért;

gondoskodik a feladatkorébe tartozd beszerzések éves tervezésérél. monitorozasarol.
elemzésérol;

felelos az ellaté és szolgaltatd szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevdkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;
felelos az ellatdsi szolgaltatasok teljesitett mennyiségének és mindségének folyamatos
felilvizsgalataért;

felelos a hataskorébe tartozo erdforrasok szabalyszerl, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért és miikodtetéséért;

felelos a szakteriileti feladatok zavartalan ellatasaért, az ellatott intézményekkel kotott
szolgaltatdsi megdallapodasokban foglaltak maradéktalan betartasdért, az engedélyezett
igények kielégitéséért. a szolgaltatasok megrendelésének €s teljesitésének ellenérzéséért.
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113. Az Ugyfélkapcsolati Onallé Osztaly:

a)
b)
¢)
d)

végzi az ellatotti kortdl érkezo igények és hibabejelentések fogadasat,

a beérkezett igényeket regisztralja, biztositja az igények idésor szerinti kvetését;
vizsgalja a szolgaltatas teljesitéseéhez sziikséges adatok meglétét,

gondoskodik az igények tovabbitdsarol a feladatok ellatasat végzé illetékes szervezeti
egyseégek, csoportok vagy munkatarsak felé;

ellatta az informatikai igénybejelentd feliilet kezelésével, miikodtetésével, az
lgyfélszolgalati adatbazisok kezelésével kapcsolatos feladatokat,

végz az igénykezel6 rendszer alkalmazas tamogatasat, a kulesfelhasznalok képzését.

Kormanyzati Ingatlaniizemeltetési és Beruhdzasi Igazgatosag

114. A Korméanyzati Ingatlaniizemeltetési ¢és Beruhazasi Igazgatésidgot a Kkormanyzati
ingatlaniizemeltetési és beruhazasi feladatokért felelos igazgatd iranyitja, aki feladatait a
féigazgato kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett végzi.

115. A Kormanyzati Ingatlaniizemeltetési és Beruhazasi Igazgatosag:

a)
b)
¢)

d)

g

gondoskodik az ellatott intézmények elhelyezését szolgald ingatlanok tizemeltetésérdl, az
ehhez kapcsolodo vagyongazdalkodasi feladatok végrehajtasarol;

iranyitja az ellatott intézményekt6l a szakteriilethez érkez6 igények fogadasat,
tovabbitasat, a feladatok végrehajtasat, megszervezi az igények monitorozasat;

korben az azonnali intézkedésért és végrehajtasért;

felelos az ellatott intézményekkel vald kapcsolattartasért, a szakteriileti feladatok
zavartalan ellatasacrt, az ellatott intézményekkel kotott szolgaltatasi megallapodédsokban
foglaltak maradéktalan betartdsdért, az engedélyezett igények kielégitéséért, a
szolgéltatasok megrendelésének és teljesitésének ellendrzéséért;

felelés az ellatd ¢és szolgaltato szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;
felelés a hataskorébe tartozd eréforrasok szabalyszerli, gazdasigos. hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mikodtetéséért;

ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabélyok, illetve a foigazgato a
hataskdrébe utalnak.

116. A Kormanyzati Ingatlanlizemeltetési és Beruhazasi Igazgatosaghoz tartozik a Miszaki
Uzemeltetési Fdosztaly, az Ingatlankezelési Féosztaly és a Beruhazasi Projektiroda.

117. A Miiszaki Uzemeltetési Foosztaly:
a) felelés az ingatlanok., irodaépiiletek fenntartasaval. karbantartiasdval kapcsolatos

feladatok, valamint a vagyongazdalkodas korébe tartozo egyes feladatok ellatasaért;

b) felelés a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt-vel valé egyiittmikodésért, a

Foigazgatésagot az ingatlanok tekintetében megilletd vagyonkezeléi jog gyakorlasival
osszefliggd feladatok teljesitéséért, az lizemeltetési kotelezettségek teljesitéséért;

c) felelés az Orzés- és vagyonvédelemmel kapcsolatos rendészeti, biztonsdgtechnikai

feladatok ellatasaért;

d) felelos az épiiletekkel kapcsolatos, tizemeltet6t terhel tiiz- és munkavédelmi feladatok,
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h)

7

k)

)

valamint a kornyezetvédelmi feladatok ellatasaért;

ellatja a l1étfontossagl rendszerekrdl szolo jogszabélybol eredo feladatokat;

felelds a tervezhetd ingatlan-iizemeltetési szolgaltatasok mennyiségének és mindségének
folyamatos feliillvizsgalataért;

gondoskodik a tervezhetd ingatlan-liizemeltetési szolgaltatisok éves tervezésének
koordinacidjarél, amely magaba foglalja a koltségigények Osszegyljtését, a
rendelkezésre allo forrdsokkal torténd Osszevetését, a koltségigények Osszesitését.
monitorozasat, elemzését;

felelds az ingatlaniizemeltetéssel Gsszefliggd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok (igy
kiiléndsen tervszerli megel6z6 karbantartds, hibajavitds, épiilet-karbantartas, atalakitas,
felujitas) elokészitéséért, az eljarasok inditdsahoz sziikséges adat/informacio
szolgaltatasaért, az eljarasok lefolytatasaban valo részvételért;

felelés az lizemeltetési feladatok (igy kiillondsen tervszerli megel6z6 karbantartas,
hibajavitas, épiilet-karbantartas, atalakitds, feldjitds) mennyiségének és mindségének
folyamatos feliilvizsgalataért;

szakszeru, az eldirt szint szerinti teljesitésérol, a végrehajtas kapcsan jelentkezé feladatok
elemzésérol, megoldasardl;

felelés a hataskorébe tartozd eréforrasok szabdlyszert, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mikodtetéséért;

felelés az ellatd és szolgaltatdé szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;
felelés a szaktertileti feladatok zavartalan ellatdsaért, az ellatott intézményekkel kotott
szolgaltatasi megallapodasokban foglaltak maradéktalan betartasaért, az engedélyezett
1gények kielégitéséért, a szolgaltatasok megrendelésének és teljesitésének ellenérzéséért.

118. Az Ingatlankezelési Fbosztaly:

a)
b)
¢)
d)

e

g

h)

felelés a helyl tzemeltetési feladatok, valamint a vagyongazdalkodas korébe tartozo
egyes feladatok ellatasaért;

ellatja az épiiletgondnoki, épiilet-felligyeleti feladatokat;

végzi a szolgalati lakasok kezelésébol adddo nyilvantartasi és egyéb feladatokat;

felelés a helyi ingatlaniizemeltetési szolgéltatdsok mennyiségének €s minGségének
folyamatos fellilvizsgalataért;

gondoskodik a helyl ingatlanlizemeltetési szolgaltatisok éves tervezésének
koordinaciojarol, amely magaba foglalja a koltségigények Osszegyljtését, a
rendelkezésre allo forrasokkal torténd Osszevetését, a koltségigények Osszesitését,
monitorozasat, elemzését;

gondoskodik a bérleti szerzodések elokészitésérol;

felelos a létesitmény szolgaltatoi tevékenységgel Gsszefliggd beszerzési és kbzbeszerzési
eljarasok (pl.: takaritas, rovarirtds, napi lizemeltetési feladatok ellatasdhoz sziikséges
karbantartasi anyagok) el6készitéséért, az eljardsok inditasahoz  sziikséges
adat/informacio szolgaltatasaért, az eljarasok lefolytatasaban vald részvételért;

felel6s a helyi ingatlaniizemeltetési feladatok mennyiségének és mindségének folyamatos

feliilvizsgalataért;
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i) felelds a gondnoki tevékenységhez sziikséges anyag- ¢s készletgazdalkodasért;

J) gondoskodik a beérkezd igények szakszeri, az eldirt szint szerinti teljesitésérdl, a
végrehajtas kapcesan jelentkezo feladatok elemzésérol, megoldasarol,

k) ellatja a helyi ingatlanizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos kis eszkdz- és
anyagigényl javitasi és karbantartasi tevékenységet;

/) mikodteti a gondnoksagokhoz kihelyezett miuszaki tarhelyeket, gondoskodik a
kihelyezett felszerelések, készletek és eszkozok kezelésérol, tarolasarol és a
felhasznalashoz kapcsolddd adminisztraciorol, annak dokumentélasarol;

m) felelés a hatdskorébe tartozd er6forrasok szabélyszerli, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért és miikodtetéseéért;

n) felelos az ellato ¢és szolgaltatd szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapesolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;

o) felelds a szakteriileti feladatok zavartalan ellatasaért, az ellatott intézményekkel kotott
szolgaltatasi megallapodasokban foglaltak maradéktalan betartasaért, az engedélyezett
igények kielégitéséért, a szolgaltatasok megrendelésének és teljesitésének ellenérzéséért;

p) gondoskodik az ingatlanhasznositasi megallapodasok kezelésérol.

119. A Beruhdzasi Projektiroda:

a) felelos a Foigazgatosag altal lebonyolitott €pitési beruhazasok elokészitésért, tervezéséért
¢s kivitelezéséért, a tervezési folyamat feliigyeletéért, a kivitelezések folyamatos miiszaki
ellendrzéséért,

b) koézremikddik a miiszaki atadas-atvételek lebonyolitasaban, a garancidlis miiszaki
bejarasok feliigyeletében €s lebonyolitasaban,

¢) felelds az épitési beruhazasok tervezéséhez és kivitelezéséhez kapcsolddo beszerzési és
kozbeszerzési eljarasok kezdeményezéséért, elOkészitéséért, az eljarasok inditasdhoz
szlikséges adat/informacid szolgaltatasaért, az eljarasok lefolytatdsdban vald részvételért,

d) gondoskodik az épiiletenergetikai palydzatokon torténé részvétel elOkészitésérél, a
palyazati anyag Osszeallitasarol, a palyazat megvalositasarol;

e) felelés a hataskorébe tartozo eréforrasok szabalyszerll, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mikddtetéséért.

Kormanyzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosag

120. A Kormanyzati Gépjarmuellatasi Igazgatosagot a kormanyzati gépjarmuellatasi feladatokért
felelos igazgato irdnyitja, aki feladatait a féigazgato kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett
vegzi.

121. A Kormanyzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosag:

a) végzi a Korm. rendeletben részletezett, az ellatott intézmények miikodéséhez sziikséges
gépjarmil-fenntartasi, Ulzemeltetési ¢s ellatasi feladatokat, az ehhez kapcsolodd
gazdalkodasi, valamint a vagyongazdalkodas korébe tartozo feladatokat, felelés azok
szabalyszer( teljesitéséért;

b) felelés a hataskorébe tartozd erdforrasok szabalyszeril, gazdasidgos, hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mukodtetéséért;

¢) felelés az ellatd és szolgdltatd szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
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igénybeveviokkel kapesolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért;

d) felelos az ellatott intézményekkel valo kapcsolattartasért, a szakteriileti feladatok
zavartalan ellatasaert, az ellatott intézmeényekkel kotott szolgaltatasi megallapodasokban
foglaltak maradéktalan betartasaért, az engedélyezett igények kielégitéséért, a
szolgaltatasok megrendelésének és teljesitésének ellendrzéséért;

e) iranyitja az ellatott intézményektdl a szakteriilethez érkezd igények fogadasat,
tovabbitasat, a feladatok végrehajtasat, megszervezi az igények monitorozasat,

1) felel6s az allami vezet6i igények, valamint az egyéb kiemelt ellatasi igények folyamatos

g) ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok. illetve a foigazgatd a
hataskorébe utalnak.

122. A Kormanyzati Gépjarmiiellatas: Igazgatdsaghoz tartozik a Szolgaltataskoordinacios Foosztaly
és az Uzemeltetéstamogatasi Onallé Osztaly.

123. A Szolgéltataskoordinacios Foéosztaly:

a) gondoskodik a Foigazgatdsag ellatasi korébe tartozd intézmények hasznalataban és a
Foéigazgatosag vagyonkezelésében levo dllami tulajdont személy- és tehergépkocsik
tizemeltetésérol;

b) gondoskodik a személy- és tehergépkocsik javitasarol, karbantartasarol, miiszaki és
kormyezetvédelmi feliilvizsgalatarol, tarolasardl (garazsirozasarol), apolasardl;

¢) gondoskodik a személy- és tehergépkocsik hasznalatahoz kapcsolodo szolgaltatasok (pl:
behajtasi, varakozasi, uthasznalati, stb. engedélyek) biztositasarol;

d) végzi a gépjarmuvek kareseményeinek biztositasi ligyintézését;

e) ellatja a garazsok ¢€s a szerelomiihely lizemeltetését;

/) biztositja a gépkocsik Uzemképességét ¢€s Uzembiztonsagat, valamint gazdasagos
tuzemeltetését;

g) gondoskodik az allami vezetdi juttatasokrol szélé Korm. rendeletben meghatarozott, a
Foigazgatosag ellatdasi  korébe tartozé igényjogosultak részére gépjarmiivezetod
biztositasardl;

h) iranyitja mind az dllami vezetok mellé beosztott, mind az egyéb feladatokat végzo
gépjarmiivezetok tevékenységét;

i) gondoskodik a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzésérol;

j) felelés a hataskorébe tartozd eréforrasok szabalyszerl, gazdasagos. hatékony és
eredményes felhasznalasaért ¢s mikodtetéséért;

k) felelés az ellatd ¢és szolgaltatd szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséeért.

124. Az Uzemeltetéstamogatasi Onéllo Osztaly:

a) felelos a gépjarmi lizemeltetési szolgaltatasokat érintéen az ellatott intézményekkel vald
kapcsolattartasért, a szakterleti feladatok zavartalan ellatasaért, az ellatott
intézményekkel kotott szolgdltatasi megallapoddsokban foglaltak maradéktalan
betartasaert, az engedélyezett igények kielégitéséért, a szolgaltatasok megrendelésének és
teljesitésének ellendrzéséért;

b) kozremikodik a szolgaltatdsi megallapodasok elokészitésében, nyomon koveti azok
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1283,

126.

Vi

g

h)

J)

k)
)

m)

vegrehajtasat;

ellatia a gépjarmi-lizemeltetéshez kapcsolddd szerzddések kezelését, a  kiilsd
partnerekkel valo kapcsolattartast, a beérkezd szamlak tigyintézését;

felelés a jarmiallomany és a jarmiivek adatainak nyilvantartasaért, kezeléséért, a
jarmtokmanyok érzéséért;

felelos a gépjarmu-tizemeltetéssel Osszefliggd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
kezdeményezéséért, elokészitéséért, az eljarasok inditasahoz sziikséges adat/informacio
szolgaltatasaért, az eljarasok lefolytatasaban valo részvételért;

felel6s a Foigazgatosag vagyonkezelésében lévo gépjarmivek értékesitésére iranyuld
eljaras elokészitéséért;

végzi a hivatali gépjarmi vezetésére feljogosito engedélyek kidllitasat, nyilvantartasat, a
gépjarmii  menetlevelek, {izemanyag vasarldsi bizonylatok feldolgozasat, a
futasteljesitmények értékelését;

ellatja az Uzemanyagkartyakkal kapcsolatos tgyintézést (igénylés, csere, letiltas,
nyilvantartas);

végzi a taxi kartydk kezelését, nyilvantartasat;

ellatta mobiltelefonos parkoldssal, biintetésekkel, szabalysértésekkel, potdijak
kezelésével kapcsolatos tigyintézést és adatszolgaltatast;

végzi a gépjarmivezetok kilfoldi kikildetésével kapcsolatos tligyintézést;

gondoskodik a Féigazgatosag altal vagyonkezelt vagy ilizemeltetett ingatlanokban 1évo,
gépjarmiiparkolasra kijelolt — nyitott vagy fedett — terliletek, beallohelyek
nyilvantartasarol, a szabad gépjarmii tarolo helyek bérbeadas utjan torténd
hasznositasardl;

felelés a hataskorébe tartozo erdforrasok szabalyszerli, gazdasagos. hatékony és
eredményes felhasznalasaért és mikddtetéséért;

felelos az ellato ¢és szolgaltatd szervezeti egységek, valamint a szolgaltatast
igénybevevokkel kapesolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért.

Gazdasagi Igazgatosag

A Gazdasagi Igazgatosagot a gazdasagi szervezet iranyitasaért felelés igazgato iranyitja, aki
feladatait a foigazgatd kozvetlen vezetése és ellenérzése mellett végzi.

Amennyiben a gazdasagi igazgatoi pozicid megliresedése miatt a betoltésig tartd atmeneti
idotartamra a gazdasagi vezetoi feladatok ellatasara a Foigazgatdsag valamely kozalkalmazottja
az Avr.) 11. § (8) bekezdése alapjan kijelolésre keriil, a gazdasagi igazgatot jelen szabalyzat,
valamint a Foéigazgatosag belsd szabalyzatai alapjan megilleté hataskoroket — beleértve a 41-
42. pontban meghatarozott munkaltatdi jogokat — a kijel6lt személy gyakorolja.

. A Gazdasagi lgazgatosdg a Fdigazgatésag gazdasagi szervezeteként felelés az Avr.-ben
részletezett feladatok ellatasaért.

. A Gazdasagi Igazgatosag:

a) Osszehangolja a Foigazgatdsag szervezeti egységeinek gazdalkodasi tevékenységét,

elosegiti a Foigazgatosag mas szervezeteivel valo egyiittmiikddését;

b) a Kormanyzati Ingatlaniizemeltetési és Beruhazasi Igazgatdsiaggal, a Kormanyzati
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¢)
d)

g

h)

J)
k)

0

Logisztikai Igazgatosaggal, valamint a Kormanyzati Gépjarmuellatasi Igazgatosaggal
egyiittmiikodésben gondoskodik a Foéigazgatosag mikodtetésével, a Foigazgatdsag
beruhazasaival, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

gondoskodik a Foigazgatosag jogos koveteléseinek érvényesitésérol;

folyamatosan nyomon  koveti a  Foigazgatosag  mikdodési  folyvamatait,
szervezetfejlesztésre vonatkozo javaslatokat készit. kezdeményezi és elokésziti a
szervezetfejlesztési intézkedések megtételét;

gondoskodik a Gazdasagi Igazgatdsag és a Foigazgatosag egvéb szervezeti egységei
kozotti informacidaramlas szervezettségérol;

felelos a gazdalkoddst érintd belso szabalyzatok elokészitéséért;

kapcsolatot tart az iranyito szerv, valamint az ellatott minisztériumok és intézmények
gazdasagi szervezeteivel,

elldtja a Foigazgatosag pénzlgyi-szamviteli tigyviteli rendszerének mikodtetésével,
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

elvégzi az elbiranyzat-gazdalkodas pénzforgalmi elemzését, értékelését, illetve a
gazdalkodas lizemgazdasagi szempontu elemzését, a gazdalkodasi helyzetre vonatkozo
valds és megbizhato kimutatasokat készit;

meghatdrozza az lizemgazdasagi-, illetve pénzforgalmi kéltségfelosztast;

kialakitja az elszamolasok pontossagat eredményezé iigyviteli folyamatokat, feliigyeli
az lgyviteli rendszer mikodtetését;

a [Foigazgatosag szervezeti egységei, valamint a Foigazgatosag altal ellatott
intézmények részére torténd kimutatasokat, adatszolgaltatast készit.

129. A Gazdasagi Igazgatosag vezetdje vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil a
Foigazgatosagot terhelé gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato, kovetelés nem irhato
eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

130. A Gazdasagi Igazgatosaghoz tartozik a Pénziigyi Féosztaly, a Szamviteli Foosztaly, a
Kontrolling Onallé Osztaly és a Projektelszamolasi Iroda.

131. A Pénziigy1 Fosztaly:

a)

b)

c)

d)

végzi a Foigazgatosag koltségvetési gazdalkodasaval kapesolatos, jogszabalyokban és
belsé elobirasokban eloirt tervezési, eldiranyzat-modositasi, pénzgazdalkodasi és
beszamolasi feladatokat;

végzi a FoOigazgatosag alaptevékenysége gazdasagi értékelését és az egyes
tevékenységek kiadasainak, bevételeinek és eredményének elemzését;

elvégzi az eldiranyzat-gazdilkodas pénzforgalmi elemzését, értékelését, illetve a
gazdalkodas lizemgazdasagi szemponta elemzését, a gazdalkodasi helyzetre vonatkozé
valds és megbizhato kimutatasokat készit;

meghatarozza az lizemgazdasagi-, illetve pénzforgalmi koltségfelosztas kidolgozasanak
menetét;

gondoskodik a koltségvetési terv, illetve a jovahagyott koltségvetésnek megfelel
részletes eldiranyzatok kialakitasarol, karbantartasardl, intézkedik a sziikséges
eloiranyzat-modositasrol;
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Vi
g

h)

7

k)

I

ellendrzi a kiaddsok kereteinek szabalyszeri felhasznalasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a Foigazgatdsag szervezeti egységei. valamint a
Foigazgatosag altal ellatott intézmények részére torténd kimutatdsok készitését, az
adatszolgaltatas tartalmat, formajat;

végzi a Foigazgatosag illetmény-szamfejtési, valamint személyi jovedelemado, jarulék
levonasi €s elszamolasi feladatait;

megszervezi a koltségvetési torvény Foigazgatésag altali végrehajtasanak, valamint
gazdalkodasi rendjének szakmai ellendrzését;

feltigyeli a Foigazgatdésag bevételeit megalapozé miiveletekrdl szolo  szamlak
elkészitési folyamatat, gondoskodik a szamlak hataridében torténd kiegvenlitésérol, a
Foigazgatésag  jogos  kovetelésének  jogszabdlyban eldirt modon  térténd
megjelenitésérol, a szamlazasi folyamat zartsaganak biztositasardl, az ellenérték
beszedésének intézményesitett eljarasarol;

rendszeresen feliilvizsgalja a kintlévoségeket, és megteszi a sziikséges intézkedéseket
azok behajtaséra;

felelds a foosztaly feladatkorét érintd belso szabalyzatok elokészitéséért.

132. A Szamviteli Foosztaly:

a)

b)

c)

d)

g
h)

)

gondoskodik a Féigazgatosag — megallapodas alapjan mas koltségvetési szervek —
gazdasagi eseményeinek szamviteli elszamolasarol és nyilvantartasarol, biztositja
azoknak a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott koltségvetési
szervek szerinti elkilontilt vezetését;

felelés a hataskorébe utalt feladatok tekintetében a Foigazgatosag vagyon-
gazdalkodasaért, gondoskodik az analitikus és fékonyvi nyilvantartasok, valamint a
vagyonkataszter vezetésérol;

gondoskodik a koltségvetési beszamolo, a mérlegjelentés, a vagyongazdalkodassal
Osszefiiggo statisztikai kimutatasok vonatkozo jogszabalyok szerinti elkészitésérol;
kidolgozza a Foigazgatésag gazdalkodasara, szamviteli, illetve bizonylati rendjére, a
bizonylataramlas utjara és a nyilvantartas rendjére vonatkozo szabalyokat;

végzi a leltdrozassal, leltaradat-karbantartassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat,
feligyeli a szakmai foosztalyok kezelésében 1évo raktarak miikodését;

felelds az eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasanak vezetéséért. a bizonylati
fegyelem betartasaért, iranymutatast ad az analitikus nyilvantartisok vezetéséhez,
kezdeményezi a sziikséges egyeztetéseket;

felelos a féosztaly feladatkorét érintd belsd szabalyzatok elokészitéséért;

ellatja a Foigazgatosag pénziigyi-szamviteli tgyviteli rendszerének mikodtetésével,
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

kialakitja az elszamolasok pontossagat eredményezo tigyviteli folyamatokat, feliigyeli
az ligyviteli rendszer mukodtetésével kapcsolatos feladatokat.

133. A Kontrolling Onéllé Osztaly:

a)
b)

c)

gondoskodik a gazdalkodas kontrolling szempontu elemzésérol, értékelésérol:
kidolgozza a kontrolling, illetve pénzforgalmi koltségfelosztas menetét, részt vesz az
annak végrehajtasara alkalmas ligyviteli program kidolgozasaban;

javaslatot tesz az elszamolasok pontossagat eredményezd {igyviteli folyamatok
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d)

g

kialakitasara, feliigyeli az Ggyviteli rendszer miikodtetésével, fejlesztésével kapesolatos
feladatokat;

Osszehasonlitd elemzéseket készit, mind a pénzforgalmi, mind a kontrolling adatok
alapjan, egyedi adatkéréseknek megfelelden elemzi a tevékenységek kiadasait,
bevételeit és eredményét;

adatokat szolgaltat a kiils6 és belsd ellenorzésekhez, a kiilsé és belsé informacids
igénynek megfeleld kimutatasokat, tanusitvanyokat, jelentéseket készit;

segiti a KEF szervezeti egységei, valamint a KEF altal ellatott intézmények részére
torténd  kimutatasok elkészitését, részt vesz azok tartalmanak, formdjanak
kidolgozaséaban;

gondoskodik az osztaly szakmai tevékenységéhez kapcsolodo szabalyzatok, igy
ktlondsen az onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitésérol, rendszeres feliilvizsgalatarol
és sziikség szerinti modositasarol.

134. A Projektelszamolasi Iroda:

a)

b)

d)
N,
g
h)
7

k)

felelés az eurdpai unids tamogatasok felhasznaldséara iranyuld projektek idétartamara a
koltségvetés Gsszeallitasaért;

kapcsolatot tart a Féigazgatdsag szervezeti egységeivel, az irdnyitoi jogkort gyakorld
minisztériummal, a Tamogatd Szervvel, az ellatott szervezetekkel, az iranyito, valamint
az 1gazolo hatosaggal, koordinalja a tervezett tételek titemes felhasznalasat;

cllenorzi és megfelelteti a koltségek alatamasztottsagat. az eurépai unios és nemzeti
Jogszabalyoknak valo megfelel6ségét;

gondoskodik a projektben résztvevok személyi jellegli juttatasainak elszamoldsarol:
koordinalja az elszamolasokhoz sziikséges bizonylati rend megvalosulasat;

1d6szakos kifizetési igényléseket nytjt be az elnyert palyazati forrasok lehivasara;
elorehaladasi jelentéseket és zaro beszamolokat készit a Tamogato részére:;

koordinalja a kozbeszerzések Miniszterelnokség altali ellenbrzését;

gondoskodik a timogatasi szerzodésekben vallalt kételezettségek, valamint indikatorok
teljesitésérol;

ellen6rzi és koordinalja a lezart palyazatokhoz kapcsolédd fenntartasi kotelezettségek
teljesiilését, valamint benyujtja a fenntartasi jelentést;

koordinalja a palyazatokhoz kapcsolddo helyszini ellendrzéseket.

Humanpolitikai Féosztdly

135. A Humanpolitikai Féosztaly felelés a Fdigazgatdsag humaneréforras-gazdalkodasaért és a
személytigyi feladatok ellatasaért. A Humanpolitikai Féosztaly tevékenységét a foigazgatd
kdzvetleniil iranyitja.

136. A Humanpolitikai Féosztaly:

a)

b)

biztositja a jogszabalyok, belsé eldirdsok. valamint a féigazgaté altal meghatarozott
humanpolitikai  €s munkaligyi feladatok ellatdsat, gondoskodik az egységes
humanpolitikai elvek érvényesiilésérol;

ellatja a létszamgazdalkodasi feladatokat;

adatokat szolgaltat a Gazdasagi Igazgatosag részére a Foigazgatosag személyi jellegii
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d)

V),

g

h)

J)

k)

l)
m)

kiadasainak tervezéséhez;

biztositja a munkaligyi programok és nyilvantartasok, tovabba a humanpolitikai és
munkaiigyi adatbazisok szabalyszerl vezetését;

feltigyeli a Foigazgatosagnak a dolgozok szocialis, joléti és egészségiigyi ellatasat
szolgalo tevékenyseget;

javaslatot tesz a munkdltatdo és a munkavallaloi érdekképviseletek kozotti
egylittmukdodésre, koordinalja a kollektiv szerz6dés elokészitését:

javaslatot tesz a humanpolitikai szakteriiletet érintd szabalyzatok elokészitésére, illetve
azok modositasara;

vezeti a kozalkalmazotti alapnyilvantartast, gondoskodik a koézalkalmazottak személyi
anyaganak kezelésérol, ellenorzi a munkakori leirasok meglétét és a formai eldirasoknak
valé megfelelését;

gondoskodik a Foigazgatosag munkatarsainak oktatdsaval és tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

jogszabaly alapjan. illetve kiilsé szervek megkeresésére gondoskodik a sziikséges adatok
eldirasoknak megfelelo szolgaltatasarol:

gondoskodik a Foigazgatosag munkatarsainak valaszthato béren kiviili juttatasaival
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

végzi a nemzetbiztonsagi ellenorzéssel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos {igyintézést;

felelés a humanpolitikaval Gsszefiiggd beszerzési ¢€s kozbeszerzési eljarasok
kezdeményezéséért, elokészitéséért, az eljarasok inditasdhoz sziikséges adat/informacio
szolgaltatasaért, az eljarasok koordinaciojaért.

A belso ellendrzési vezetd és az Ellendrzési Fooszialy

137. Az Ellendrzési Foosztaly tevékenységét a foigazgatd kézvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti

138.

egységként végzi. A Foosztaly belsd ellendrei munkajukat a belsé ellen6rzési vezet6é szakmai
iranyitasaval végzik.

A belsé ellendrzési vezetd, mint a Féigazgatdsag Ellendérzeési Foosztalyanak vezet6je. felelés a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl szold Korm.
rendeletben részletezett feladatok ellatasaért. Megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére
nézve oOsszeférhetetlenségi ok tudomadsara jutasarol koteles haladéktalanul jelentést tenni a
féigazgatonak, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelGsséggel
tartozik.

139. Az Ellenérzési Féosztaly

a) a belso ellendrzési tevékenység keretében:

aa) vizsgalja a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és
elszamolasat, valamint az eszkozokkel €s forrasokkal valo gazdalkodast:

ab) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének. mikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

ac) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allé erdforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
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megovasanak és gyarapitdsanak, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a
beszamolok valodisagat;

ad) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezdék, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése
¢s a belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

ae) nyilvantartja ¢s nyomon koveti a bels6 ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

b) a tanacsado tevékenység keretében:

ba) tamogatja a vezetdket az egyes megoldasi lehetoségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

bb) pénziigyi. targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valo ésszer(ibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadast végez;

bc) a kockazatkezelési ¢és szabdlytalansagkezelési rendszerek és a teljesitmény-
menedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében szakértoi
tamogatast nyijt a vezetdségnek;

bd) tanacsadast nyujt a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a véaltozas-menedzsment
teriiletén;

be) konzulticiot és tanacsadast biztosit a vezetés részére a szervezeti stratégia
elkészitésében;

bf) javaslatokat tesz a kéltségvetési szerv mukodeése eredményességének novelése és
a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési
szerv belsé szabalyzatainak tartalmat. szerkezetét illetGen.

140. A belso ellenorzési vezetd:

a)
b)

B>

h)

i)

elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet:

Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai é€s éves ellendrzési terveket,
nyomon koveti a foéigazgatd jovahagyasa utan a tervek végrehajtasat, valamint azok
megvalositasat;

megszervezi a belsé ellendrzési tevékenységet, iranyitja az ellenérzések végrehajtasat;
osszehangolja az ellendrzéseket;

amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja mertil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvezetési szerv vezet6jének
érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetojét haladektalan tajékoztatja és javaslatot tesz
a megfelelo eljarasok meginditasara;

a lezart ellendrzési jelentést, illetve kivonatat a foigazgatd szamara megkiildi;
Osszeallitta az éves ellendrzési jelentést, illetve az &sszefoglalo éves ellendrzési
jelenteést;

koteles gondoskodni arrdl, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatok;

gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasardl, a koltségvetési szerv vezetdjének
dontésétol fiiggden a kiilsé ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési
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k)

)

dokumentumok meg6rzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol;

gondoskodik a belso ellen6rok szakmai tovabbképzésének megszervezésérdl, ennek
érdekében — a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott — éves képzési tervet készit
¢és gondoskodik annak megvalositasarol;

tajékoztatja a foigazgatot az éves ellenérzési terv megvaldsitasarol, és az attél valo
eltérésekrol;

koteles kialakitani és miikodtetni a jogszabédlyban meghatarozott nyilvantartasokat;

a belsO ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen koteles betartani az
adatvédelmi ¢és mindsitett adatok védelmére vonatkozé eldirasokat, valamint
gondoskodnt arr6l, hogy a belsd ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek
figyelembevételével végezzék.

Jogi és Igazgatasi Féosztaly

141. A Jogi és lgazgatasi Foosztaly felelés a Foigazgatésag torvényes mikodésének rendjéért. A
Jogi és Igazgatasi Foosztaly élén féosztalyvezetd all, akinek tevékenységét a foigazgato-

helyettes iranyitja.

142. A jogi

¢és igazgatasi foosztalyvezetd a Foigazgatosag vezetd jogtanacsosa, ennek keretében a

f6osztaly jogtandcsosai €s jogi végzettségl kozalkalmazottai munkajat szakmailag iranyitja.

felelds

tovabbad a jogtandcsosi tevékenységrol szolo 1983. évi 3. tdrvényerejli rendeletben

részletezett feladatok ellatasaért.

143. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly:

a)
b)

D
g

h)

7

gondoskodik a Féigazgatosag jogi képviseletérdl peres és nem peres eljarasokban;

a Foigazgatdsdg szakmai teriileteinek kezdeményezése alapjan gondoskodik a
Foigazgatosdg tevékenységét érintd polgari jogi, valamint egyéb szerzodések
elkészitésérol;

gondoskodik a Féigazgatdsag tigyviteli rendjével, tigyiratkezelésével kapcsolatos belsé
szabalyzatok elokészitésérol;

Jogi tanacsadassal segiti az egyes szervezeti egységek szakmai munkajat;

gondoskodik a Foigazgatosag altal megkotott szerz6dések nyilvantartasarol, azok egy
eredeti példanyanak 6rzésérol;

intézkedik a jogszabalyban, illetve belso utasitasban el6irt szerzodéses adatok
kozzétételeérol;

a Gazdasagi Igazgatosag kezdeményezése alapjan végzi a Foigazgatosagot megilletd
kovetelések behajtasat, ellatja az ehhez kapcsolodo végrehajtasi feladatokat;

felelds a kozbeszerzési eljarasok jogszerliségéért, az eljaras lebonyolitdsdban €s az azt
koveto esetleges jogorvoslati eljarasban jogtanacsos vagy jogi végzettséggel rendelkezd
kozalkalmazott részvételének biztositasaért;

eseti jelleggel gondoskodik a mas szervezet részére bonyolitott kézbeszerzési eljarasok
jogi és képviseleti feladatainak ellatasarol,

ellatia a Foigazgatosagon az lgyiratkezeléssel és iratforgalommal kapcsolatos
feladatokat;
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k)

kozremikodik a jogszabalyok., fOigazgatoi utasitdsok és egyéb belsd eldirasok
tervezetének eldkészitésében;

Szabalyozdsi és Koordindciés Ondllé Osztaly

144. A Szabalyozasi és Koordinacios Onallé Osztaly felel6s a Féigazgatdsagon beliili koordinacios
¢s belsé szabélyozasi feladatok, valamint meghatarozott szerzédéselOkészitési feladatok
elvégzéséért. A Szabalyozasi és Koordinacios Onéllo Osztaly élén osztalyvezetd all, akinek
tevékenységét a foigazgato-helyettes iranyitja.

145. A Szabalyozasi és Koordinacios Onéllo Osztaly:

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)

gondoskodik a Foigazgatosagot érintd jogszabaly-tervezetek elkészitésérol, koordinalja
az elokészitett tervezetek Foigazgatosagon beliili véleményezését;

felel a t6bb szervezeti egységet érintd eléterjesztések, jelentések, beszamolok,
tajékoztatok, jogszabalytervezetek  észrevételezésének és  véleményezésének
dsszehangolasaért, ellendrzi a véleményezési hataridok megtartasat;

javaslatot keészit a féigazgatonak a sziikséges jogszabaly- és belsé el6iras modositasra, a
Foigazgatdosag szakmai munkajat €s munkaszervezetét érintdé szabalyozasra
vonatkozoan;

gondoskodik a szervezeti ¢s mikodési szabéalyzat elkészitésérdl és rendszeres
felilvizsgalatardl;

koordinélja a féigazgatdi utasitasok és egyéb belsé eldirasok tervezetének elkészitését;
figyelemmel kiséri a stratégiai feladatok teljesitését;

nyilvantartja a Kormany hatarozataiban, az iranyitd szerv utasitasaiban, az elfogadott
intézkedési tervekben szerepld hataridos feladatokat, végrehajtasukrol tajékoztatja a
foigazgatot:

végzi a szolgaltatasi megallapodasok és a foigazgato altal egyedileg meghatarozott
egyeb szerzodések elokészitését;

ellatja — a Gazdasagi Igazgatosag feladatkorébe tartozo rendszeres vagyonkataszteri
adatszolgaltatas kivételével — a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel vagyonjogi
tigyekben valo kapcsolattartast.

5. Fejezet
Zaro rendelkezések

146. Az igazgatosagok. a Foigazgatoi Titkarsag, a Humanpolitikai Foosztaly, a foigazgato-helyettes
kézvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek és az Ellenoérzési Foosztaly tigyrendjének
elkészitésérol az adott szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni, és azt — a Jogi és
Igazgatasi Foosztallyal torténd véleményeztetést kdvetden — a jelen szabalyzat hatalybalépését
kovetd 60 napon beliil a foigazgatonak jovahagyasra eloterjeszti.

147.

Jelen szabalyzat hatalybalépéseérl, kozzétételérdl a kiadasarol szolo foigazgatdi utasitas

rendelkezik.
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Jovahagyasi zaradék

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag szervezeti és mikodési szabalyzatat az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan jovahagyom.
Budapest, 2017. februar +<-
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A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag szervezeti felépitése
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