




























































megóvásának és gyarapításának, valamint az elszámolások a 
beszámolók valódiságát; 

ad) a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat, következtetéseket és 

javaslatokat fogalmaz meg a kockázati hiányosságok megszüntetése, 
kiküszöbölése vagy csökkentése, a szabálytalanságok illetve feltárása 
érdekében, valamint a költségvetési szerv eredményességének növelése 

és a kontrollrendszerek javítása, továbbfejlesztése érdekében; 
ae) nyilvántartja és nyomon követi a jelentések alapján megtett 

intézkedéseket. 
b) a tanácsadó tevékenység keretében: 

ba) támogatja a az egyes megoldási elemzésével, értékelésével, 

vizsgálatával, kockázatának becslésével; 
bb) pénzügyi, tárgyi, infonnatikai és való és 

hatékonyabb gazdálkodásra irányuló tanácsadást végez; 
be) a kockázatkezelési és szabálytalanságkezelési rendszerek és a teljesítmény

menedzsment rendszer kialakításában, folyamatos továbbfejlesztésében 
támogatást nyújt a 

bd) tanácsadást nyújt a szervezeti struktúrák racionalizálása, a változás-menedzsment 
területén; 

be) konzultációt és tanácsadást biztosít a vezetés részére a szervezeti stratégia 
elkészítésében; 

~/) javaslatokat tesz a költségvetési szerv eredményességének növelése és 
a kontrollrendszerek javítása, továbbfejlesztése érdekében, a költségvetési 
szerv szabályzatainak tartalmát, szerkezetét 

140. A 
a) elkészíti a kézikönyvet; 
b) összeállítja a kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves terveket, 

nyomon követi a jóváhagyása után a tervek végrehajtását, valamint azok 
megvalósítását; 

e) megszervezi a tevékenységet, irányítja az végrehajtását; 
d) összehangolja az 
e) amennyiben az során szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi 

eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja merül 
fel, a költségvetési szerv illetve a költségvezetési szerv 

érintettsége esetén az irányító szerv haladéktalan tájékoztatja és javaslatot tesz 
a eljárások megindítására; 

j) a lezárt jelentést, illetve kivonatát a számára megküldi; 
g) összeállítja az éves jelentést, illetve az összefoglaló éves 

jelentést; 

h) köteles gondoskodni arról , hogy érvényesüljenek az államháztartásért miniszter 
által közzétett módszertani útmutatók; 

i) gondoskodik a nyilvántartásáról, a költségvetési szerv 
a nyilvántartásáról, valamint az 
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dokumentumok megőrzéséről, illetve a dokumentumok és az adatok biztonságos 
tárolásáról; 

j) gondoskodik a belső ellenőrök szakmai továbbképzésének megszervezéséről , ennek 

érdekében - a költségvetési szerv vezetője által jóváhagyott - éves képzési tervet készít 

és gondoskodik annak megvalósításáról ; 

k) tájékoztatja a főigazgatót az éves ellenőrzési terv megvalósításáról, és az attól való 

eltérésekről; 

!) köteles kialakítani és működtetni a jogszabályban meghatározott nyilvántartásokat; 

m) a belső ellenőrzési tevékenység során kezelt adatokat illetően köteles betartani az 

adatvédelmi és minősített adatok védelmére vonatkozó előírásokat, valamint 

gondoskodni arról, hogy a belső ellenőrzést végzők tevékenységüket ezek 

figyelembevételével végezzék. 

Jog; és Igazgatás; Főosztály 

141. A Jogi és Igazgatási Főosztály felelős a Főigazgatóság törvényes működésének rendjéé11. A 

Jogi és Igazgatási Főosztály élén főosztályvezető áll , akinek tevékenységét a főigazgató

helyettes irányítja. 

142. A jogi és igazgatási főosztályvezető a Főigazgatóság vezető jogtanácsosa, ennek keretében a 

főosztály jogtanácsosai és jogi végzettségű közalkalmazottai munkáját szakmai lag irányítja, 

felelős továbbá a jogtanácsosi tevékenységről szóló 1983. évi 3. törvényerejű rendeletben 
részletezett feladatok ellátásáért. 

143. A Jogi és Igazgatási Főosztály: 

a) gondoskodik a Főigazgatóság jogi képviseletéről peres és nem peres eljárásokban; 

b) a Főigazgatóság szakmai területeinek kezdeményezése alapján gondoskodik a 

Főigazgatóság tevékenységét érintő polgári jogi, valamint egyéb szerződések 

elkészítéséről; 

e) gondoskodik a Főigazgatóság ügyviteli rendjével, ügyiratkezelésével kapcsolatos belső 
szabályzatok előkészítéséről; 

d) jogi tanácsadással segíti az egyes szervezeti egységek szakmai munkáját; 

e) gondoskodik a Főigazgatóság által megkötött szerződések nyilvántartásáról , azok egy 
eredeti példányának őrzéséről; 

j) intézkedik a jogszabályban, illetve belső utasításban előírt szerződéses adatok 
közzétételéről; 

g) a Gazdasági Igazgatóság kezdeményezése alapján végzi a Főigazgatóságot megillető 

követelések behajtását, ellátja az ehhez kapcsolódó végrehajtási feladatokat ; 

h) felelős a közbeszerzési eljárások jogszerűségéért, az eljárás lebonyolításában és az azt 

követő esetleges jogorvoslati eljárásban jogtanácsos vagy jogi végzettséggel rendelkező 

közalkalmazott részvételének biztosításáért; 

i) eseti jelleggel gondoskodik a más szervezet részére bonyolított közbeszerzési eljárások 
jogi és képviseleti feladatainak ellátásáról; 

j) ellátja a Főigazgatóságon az ügyiratkezeléssel és iratforgalommal kapcsolatos 
feladatokat; 
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k) közreműködik a jogszabályok, főigazgatói utasítások és egyéb belső előírások 

tervezetének előkészítésében; 

Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály 

144. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály felelős a Főigazgatóságon belüli koordinációs 

és belső szabályozási feladatok, valamint meghatározott szerződéselőkészítési feladatok 

elvégzéséért. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály élén osztályvezető áll, akinek 

tevékenységét a főigazgató-helyettes irányítja. 

145. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály: 

a) gondoskodik a Főigazgatóságot érintő jogszabály-tervezetek elkészítéséről , koordinálja 

az előkészített tervezetek Főigazgatóságon belüli véleményezését; 

b) felel a több szervezeti egységet érintő előterjesztések, jelentések, beszámolók, 

tájékoztatók, jogszabálytervezetek észrevételezésének és véleményezésének 

összehangolásáért, ellenőrzi a véleményezési határidők megtartását; 

e) javaslatot készít a főigazgatónak a szükséges jogszabály- és belső előírás módosításra, a 

Főigazgatóság szakmai munkáját és munkaszervezetét érintő szabályozásra 

vonatkozóan; 

d) gondoskodik a szervezeti és működési szabályzat elkészítéséről és rendszeres 
felülvizsgálatáról; 

e) koordinálja a főigazgatói utasítások és egyéb belső előírások tervezetének elkészítését; 
j) figyelemmel kíséri a stratégiai feladatok teljesítését; 
g) nyilvántartja a Kom1ány határozataiban, az irányító szerv utasításaiban, az elfogadott 

intézkedési tervekben szereplő határidős feladatokat, végrehajtásukról tájékoztatja a 
főigazgatót; 

h) végzi a szolgáltatási megállapodások és a főigazgató által egyedileg meghatározott 

egyéb szerződések előkészítését; 

i) ellátja - a Gazdasági Igazgatóság feladatkörébe tartozó rendszeres vagyonkataszteri 

adatszolgáltatás kivételével - a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.-vel vagyonjogi 

ügyekben való kapcsolattartást. 

5. Fejezet 
Záró rendelkezések 

146. Az igazgatóságok, a Főigazgatói Titkárság, a Humánpolitikai Főosztály, a főigazgató-helyettes 

közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti egységek és az Ellenőrzési Főosztály ügyrendjének 

elkészítéséről az adott szervezeti egység vezetője köteles gondoskodni, és azt - a Jogi és 

Igazgatási Főosztállyal történő véleményeztetést követően - a jelen szabályzat hatálybalépését 

követő 60 napon belül a főigazgatónak jóváhagyásra előterjeszti. 

147. Jelen szabályzat hatálybalépéséről, közzétételéről a kiadásáról szóló főigazgatói utasítás 

rendelkezik. 
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Jóváhagyási záradék 

A Közbeszerzési és Ellátási Főigazgatóság szervezeti és működési szabályzatát az államháztartásról 

szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § b) pontjában foglalt felhatalmazás alapján jóváhagyom. 

Budapest, 201 7. február J. J. 
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