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k)

)

dokumentumok meg6rzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol;

gondoskodik a belso ellen6rok szakmai tovabbképzésének megszervezésérdl, ennek
érdekében — a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott — éves képzési tervet készit
¢és gondoskodik annak megvalositasarol;

tajékoztatja a foigazgatot az éves ellenérzési terv megvaldsitasarol, és az attél valo
eltérésekrol;

koteles kialakitani és miikodtetni a jogszabédlyban meghatarozott nyilvantartasokat;

a belsO ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen koteles betartani az
adatvédelmi ¢és mindsitett adatok védelmére vonatkozé eldirasokat, valamint
gondoskodnt arr6l, hogy a belsd ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek
figyelembevételével végezzék.

Jogi és Igazgatasi Féosztaly

141. A Jogi és lgazgatasi Foosztaly felelés a Foigazgatésag torvényes mikodésének rendjéért. A
Jogi és Igazgatasi Foosztaly élén féosztalyvezetd all, akinek tevékenységét a foigazgato-

helyettes iranyitja.

142. A jogi

¢és igazgatasi foosztalyvezetd a Foigazgatosag vezetd jogtanacsosa, ennek keretében a

f6osztaly jogtandcsosai €s jogi végzettségl kozalkalmazottai munkajat szakmailag iranyitja.

felelds

tovabbad a jogtandcsosi tevékenységrol szolo 1983. évi 3. tdrvényerejli rendeletben

részletezett feladatok ellatasaért.

143. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly:

a)
b)

D
g

h)
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gondoskodik a Féigazgatosag jogi képviseletérdl peres és nem peres eljarasokban;

a Foigazgatdsdg szakmai teriileteinek kezdeményezése alapjan gondoskodik a
Foigazgatosdg tevékenységét érintd polgari jogi, valamint egyéb szerzodések
elkészitésérol;

gondoskodik a Féigazgatdsag tigyviteli rendjével, tigyiratkezelésével kapcsolatos belsé
szabalyzatok elokészitésérol;

Jogi tanacsadassal segiti az egyes szervezeti egységek szakmai munkajat;

gondoskodik a Foigazgatosag altal megkotott szerz6dések nyilvantartasarol, azok egy
eredeti példanyanak 6rzésérol;

intézkedik a jogszabalyban, illetve belso utasitasban el6irt szerzodéses adatok
kozzétételeérol;

a Gazdasagi Igazgatosag kezdeményezése alapjan végzi a Foigazgatosagot megilletd
kovetelések behajtasat, ellatja az ehhez kapcsolodo végrehajtasi feladatokat;

felelds a kozbeszerzési eljarasok jogszerliségéért, az eljaras lebonyolitdsdban €s az azt
koveto esetleges jogorvoslati eljarasban jogtanacsos vagy jogi végzettséggel rendelkezd
kozalkalmazott részvételének biztositasaért;

eseti jelleggel gondoskodik a mas szervezet részére bonyolitott kézbeszerzési eljarasok
jogi és képviseleti feladatainak ellatasarol,

ellatia a Foigazgatosagon az lgyiratkezeléssel és iratforgalommal kapcsolatos
feladatokat;
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k)

kozremikodik a jogszabalyok., fOigazgatoi utasitdsok és egyéb belsd eldirasok
tervezetének eldkészitésében;

Szabalyozdsi és Koordindciés Ondllé Osztaly

144. A Szabalyozasi és Koordinacios Onallé Osztaly felel6s a Féigazgatdsagon beliili koordinacios
¢s belsé szabélyozasi feladatok, valamint meghatarozott szerzédéselOkészitési feladatok
elvégzéséért. A Szabalyozasi és Koordinacios Onéllo Osztaly élén osztalyvezetd all, akinek
tevékenységét a foigazgato-helyettes iranyitja.

145. A Szabalyozasi és Koordinacios Onéllo Osztaly:

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)

gondoskodik a Foigazgatosagot érintd jogszabaly-tervezetek elkészitésérol, koordinalja
az elokészitett tervezetek Foigazgatosagon beliili véleményezését;

felel a t6bb szervezeti egységet érintd eléterjesztések, jelentések, beszamolok,
tajékoztatok, jogszabalytervezetek  észrevételezésének és  véleményezésének
dsszehangolasaért, ellendrzi a véleményezési hataridok megtartasat;

javaslatot keészit a féigazgatonak a sziikséges jogszabaly- és belsé el6iras modositasra, a
Foigazgatdosag szakmai munkajat €s munkaszervezetét érintdé szabalyozasra
vonatkozoan;

gondoskodik a szervezeti ¢s mikodési szabéalyzat elkészitésérdl és rendszeres
felilvizsgalatardl;

koordinélja a féigazgatdi utasitasok és egyéb belsé eldirasok tervezetének elkészitését;
figyelemmel kiséri a stratégiai feladatok teljesitését;

nyilvantartja a Kormany hatarozataiban, az iranyitd szerv utasitasaiban, az elfogadott
intézkedési tervekben szerepld hataridos feladatokat, végrehajtasukrol tajékoztatja a
foigazgatot:

végzi a szolgaltatasi megallapodasok és a foigazgato altal egyedileg meghatarozott
egyeb szerzodések elokészitését;

ellatja — a Gazdasagi Igazgatosag feladatkorébe tartozo rendszeres vagyonkataszteri
adatszolgaltatas kivételével — a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel vagyonjogi
tigyekben valo kapcsolattartast.

5. Fejezet
Zaro rendelkezések

146. Az igazgatosagok. a Foigazgatoi Titkarsag, a Humanpolitikai Foosztaly, a foigazgato-helyettes
kézvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek és az Ellenoérzési Foosztaly tigyrendjének
elkészitésérol az adott szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni, és azt — a Jogi és
Igazgatasi Foosztallyal torténd véleményeztetést kdvetden — a jelen szabalyzat hatalybalépését
kovetd 60 napon beliil a foigazgatonak jovahagyasra eloterjeszti.

147.

Jelen szabalyzat hatalybalépéseérl, kozzétételérdl a kiadasarol szolo foigazgatdi utasitas

rendelkezik.
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Jovahagyasi zaradék

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag szervezeti és mikodési szabalyzatat az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan jovahagyom.
Budapest, 2017. februar +<-
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A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag szervezeti felépitése
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