




































h) gondoskodik a központosított közbeszerzési tennékkörök állami nonnatíváinak 

alkalmazásáról, karbantartásáról, módosításáról és a kapcsolatos feladatokról , 

z) a központosított közbeszerzési teljesülését, 

1) gondoskodik a rendszeres szállítói jelentések illetve 

k) figyelemmel kíséri a központosított közbeszerzési díjfizetéseket, kezdeményezi a 

Gazdasági Igazgatóság felé a díjkövetelések beszedését, 

/) a közbeszerzés-fejlesztési, adatkezelés-szervezési feladatok ellátásáért, 

m) gondoskodik a központosított közbeszerzési munkafolyamat automatizálásáról, 

adatbázisok (szállítói , tennék- és szolgáltatási, valamint kialakításáról, 

nyilvántartásáról, a szabályozási és infonnatikai kiszolgáló környezet 

alakításáról, 

n) végzi az elektronikusan támogatott központosított közbeszerzési szolgáltatás 
specifikálását, fejlesztését, 

o) gondoskodik a Konn. rendelet 3. § (1) bekezdés e) pontja alapján más szerv részére 

bonyolított közbeszerzési eljárások lefolytatásáról, 

p) a szakterületet jogszabályok, szabályzatok, 
utasítások 

q) és támogatja a kormányzat európai uniós tagsággal járó, közbeszerzéseket 
feladatait, 

r) figyelemmel kíséri az európai uniós tagországok közbeszerzési gyakorlatát és a 
kapcsolódó fejlesztéseket. 

107. Az Intézményi Közbeszerzési 

a) gondoskodik - az érintett szakterületek (szervezeti egységek) bevonásával - a 

feladatellátásához kapcsolódó közbeszerzési - vagy a 

közbeszerzési értékhatárt más típusú beszerzési - eljárások lebonyolításáról, az 
eljárások közbeszerzési támogatást nyújt, 

b) gondoskodik - az érintett szakterületek (szervezeti egységek) kezdeményezése és 

alapján - a feladatellátásához kapcsolódó, nettó egymillió 

forint beszerzési értéket meghaladó beszerzési eljárások lefolytatásáról, 

e) gondoskodik a Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés e) pontja alapján más szerv részére 

bonyolított közbeszerzési eljárások lefolytatásáról, 

d) intézkedik az eljárásokhoz kapcsolódó megbízási 

e) gondoskodik az eljárásokhoz iratanyag eljárásonkénti összeállításáról és irattárba 

j) irányítja a feladatkörébe tartozó közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos tájékoztatást, 

adatszolgáltatást, 

g) tájékoztatja a és a közbeszerzési feladatokért igazgatót a feladatkörébe 

tartozó közbeszerzési eljárásokról, 

h) a szakterületet jogszabályok, szabályzatok, 
utasítások 

Kormányzati Logisztikai Igazgatóság 

108. A Kormányzati Logisztikai Igazgatóságot a kormányzati logisztikai feladatokért 
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igazgató irányítja, aki feladatait a főigazgató közvetlen vezetése és ellenőrzése mellett végzi. 

109. A Konnányzati Logisztikai Igazgatóság: 
a) gondoskodik az ellátott intézmények működéséhez szükséges munkakörnyezet 

biztosításáról, ennek keretében az ellátottak elhelyezését szolgáló ingatlanok 
üzemeltetéséröl, a munkavégzésükhöz szükséges tárgyi eszközök biztosításáról, az 

intézményi működéshez szükséges kiszolgáló tevékenységek megszervezéséről, valamint 
az ezekhez kapcsolódó vagyongazdálkodási feladatok végrehajtásáról; 

b) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 
eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

e) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 

igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 
d) felelős az ellátott intézményekkel való kapcsolattartásért, a szakterületi feladatok 

zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött szolgáltatási megállapodásokban 
foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett igények kielégítéséért, a 
szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért; 

e) irányítja az ellátott intézményektől a szakterülethez érkező igények fogadását, 
továbbítását, a feladatok végrehajtását, megszervezi az igények monitorozását; 

j) felelős az állami vezetői igények, valamint az egyéb kiemelt ellátási igények folyamatos 
fogadásáért, koordinációjáért, és e körben az azonnali intézkedésért és végrehajtásért; 

g) ellátja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabályok, illetve a főigazgató a 
hatáskörébe utalnak. 

110. A Kormányzati Logisztikai Igazgatósághoz tartozik az Eszköz- és Készletgazdálkodási 
Főosztály, az Ellátási Szolgáltatások Főosztálya és az Ügyfélkapcsolati Önálló Osztály. 

111. Az Eszköz- és Készletgazdálkodási Főosztály: 
a) végzi az ellátotti körtől érkező igényekben és hibabejelentésekben foglaltak 

feldolgozásával , végrehajtásával kapcsolatos feladatokat; 
b) felelős az ellátotti kör részére nyújtott ellátási és szolgáltatási megállapodásokban 

foglaltak teljesítéséért; 

e) gondoskodik a beérkezett igények alapján a beszerzések és közbeszerzések 
előkészítéséről, valamint - a nettó egymillió forint feletti beszerzési és közbeszerzési 
eljárások kivételével - a szabályszerű beszerzés lefolytatásáról; 

d) működteti a készlet és eszköz raktárakat, gondoskodik a gépek, felszerelések, anyagok 
eszközök, bútorok készletezéséről , raktározásáról , illetve selejtezéséről; 

e) felelős az anyag- és készletgazdálkodás ellenőrzéséért; 
j) közreműködik a leltározásban; 
g) felelős a főosztály feladatkörébe tartozó szolgáltatásokkal összefüggő beszerzési és 

közbeszerzési eljárások előkészítéséért, a szükséges adat/infom1áció szolgáltatásáért, az 
eljárások lefolytatásában való részvételért; 

h) gondoskodik a feladatkörébe tartozó beszerzések éves tervezéséről , monitorozásáról , 
elemzéséről ; 

i) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 
igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 
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j) felelős az ellátási szolgáltatások teljesített mennyiségének és minőségének folyamatos 
felülvizsgálatáé1i; 

k) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 
!) felelős a szakterületi feladatok zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött 

szolgáltatási megállapodásokban foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett 
igények kielégítéséért, a szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért. 

112. Az Ellátási Szolgáltatások Főosztálya: 

a) végzi az ellátotti körtől érkező igények és hibabejelentések feldolgozását 
b) felelős az ellátotti kör részére nyújtott ellátási és szolgáltatási megállapodásokban 

foglaltak teljesítéséért; 

e) végzi a kormányülések, a közigazgatási államtitkári értekezletek, kormányzati szintű 

rendezvények zavartalan lebonyolításához szükséges technikai feltételek biztosítását; 
d) elkészíti az elhelyezésekkel kapcsolatos terveket, végzi a költöztetések tervezését és 

végrehajtását; 

e) végzi a szállítással kapcsolatos feladatokat; 
j) felelős az anyag- és készletgazdálkodás ellenőrzéséért; 

g) gondoskodik a sokszorosítási és nyomdai tevékenységek ellátásáról; 
h) fe l elős a Főigazgatóság üzemeltetésében lévő fax és fénymásoló gépek karbantartásáért, 

üzem el tetéséért; 
i) működteti a protokollkonyhákat és a protokoll raktárt; 
j) végzi egyes ellátott intézményeknél a felmerülő belső kézbesítésekkel és postázással 

kapcsolatos feladatokat; 
k) gondoskodik a postai szolgáltatásokkal összefüggő ellátási feladatok végrehajtásáról, 

kezdeményezi a Magyar Postával létesítendő szerződést és annak módosításait, 
kapcsolatot tart a Magyar Postával, nyomon követi a szerződés teljesítését, fe le lős a 
szerződésből eredő feladatok teljesítéséért és igények érvényesítéséért; 

/) közreműködik az eszközmozgások bizonylatolásában és a leltározásban; 
m) végzi az ellátotti kör dolgozóinak be- és kilépésével kapcsolatos ellátási feladatokat; 
n) felelős a főosztály feladatkörébe tartozó szolgáltatásokkal összefüggő beszerzési és 

közbeszerzési eljárások előkészítéséért, a szükséges adat/infom1áció szolgáltatásáért, az 
eljárások lefolytatásában való részvételért; 

o) gondoskodik a feladatkörébe tartozó beszerzések éves tervezéséről, monitorozásáról, 
el emzésérő 1; 

p) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 
igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 

q) felelős az ellátási szolgáltatások teljesített mennyiségének és minőségének fo lyamatos 
fel ül vizsgálatáért; 

,) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 
eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

s) felelős a szakterületi feladatok zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött 
szolgáltatási megállapodásokban foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett 
igények kielégítéséért, a szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért. 
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113. Az Ügyfélkapcsolati Önálló Osztály: 
a) végzi az ellátotti körtől érkező igények és hibabejelentések fogadását, 

b) a beérkezett igényeket regisztrálja, biztosítja az igények idősor szerinti követését; 
e) vizsgálja a szolgáltatás teljesítéséhez szükséges adatok meglétét, 

d) gondoskodik az igények továbbításáról a feladatok ellátását végző illetékes szervezeti 
egységek, csoportok vagy munkatársak felé; 

e) ellátja az informatikai igénybejelentő felület kezelésével, működtetésével, az 
ügyfélszolgálati adatbázisok kezelésével kapcsolatos feladatokat, 

f) végzi az igénykezelő rendszer alkalmazás támogatását, a kulcsfelhasználók képzését. 

Kormányzati Ingat!anüzemeltetési és Beruházási Igazgatóság 

114. A Konnányzati Ingatlanüzemeltetési és Beruházási Igazgatóságot a konnányzati 
ingatlanüzemeltetési és beruházási feladatokért felelős igazgató irányítja, aki feladatait a 
főigazgató közvetlen vezetése és ellenőrzése mellett végzi. 

115. A Konnányzati Ingatlanüzemeltetési és Beruházási Igazgatóság: 

a) gondoskodik az ellátott intézmények elhelyezését szolgáló ingatlanok üzemeltetéséről, az 
ehhez kapcsolódó vagyongazdálkodási feladatok végrehajtásáról; 

b) irányítja az ellátott intézményektől a szakterülethez érkező igények fogadását, 
továbbítását, a feladatok végrehajtását, megszervezi az igények monitorozását; 

e) felelős a kiemelt szolgáltatási igények folyamatos fogadásáért, koordinációjáért, és e 
körben az azonnali intézkedésért és végrehajtásért; 

d) felelős az ellátott intézményekkel való kapcsolattartásért, a szakterületi feladatok 
zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött szolgáltatási megállapodásokban 
foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett igények kielégítéséért, a 
szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért; 

e) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 
igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 

f) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 
eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

g) ellátja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabályok, illetve a főigazgató a 
hatáskörébe utalnak. 

116. A Kormányzati Ingatlanüzemeltetési és Beruházási Igazgatósághoz tartozik a Műszaki 

Üzemeltetési Főosztály, az Ingatlankezelési Főosztály és a Beruházási Projektiroda. 

117. A Műszaki Üzemeltetési Főosztály: 
a) felelős az ingatlanok, irodaépületek fenntartásával, karbantartásával kapcsolatos 

feladatok, valamint a vagyongazdálkodás körébe tartozó egyes feladatok ellátásáért; 
b) felelős a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. -vel való együttműködésért, a 

Főigazgatóságot az ingatlanok tekintetében megillető vagyonkezelői jog gyakorlásával 
összefüggő feladatok teljesítéséért, az üzemeltetési kötelezettségek teljesítéséért; 

e) felelős az őrzés- és vagyonvédelemmel kapcsolatos rendészeti, biztonságtechnikai 
feladatok ellátásáért; 

d) felelős az épületekkel kapcsolatos, üzemeltetőt terhelő tűz- és munkavédelmi feladatok, 
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valamint a környezetvédelmi feladatok ellátásáért; 

e) ellátja a létfontosságú rendszerekről szóló jogszabályból eredő feladatokat; 

j) felelős a tervezhető ingatlan-üzemeltetési szolgáltatások me1U1yiségének és minőségének 

folyamatos felülvizsgálatáért; 

g) gondoskodik a tervezhető ingatlan-üzemeltetési szolgáltatások éves tervezésének 

koordinációjáról, amely magába foglalja a költségigények összegyűjtését, a 

rendelkezésre álló forrásokkal történő összevetését, a költségigények összesítését. 

monitorozását, elemzését; 

h) felelős az ingatlanüzemeltetéssel összefüggő beszerzési és közbeszerzési eljárások (így 

különösen tervszerű megelőző karbantartás, hibajavítás, épület-karbantartás, átalakítás, 

felújítás) előkészítéséért, az eljárások indításához szükséges adat/információ 

szolgáltatásáért, az eljárások lefolytatásában való részvételért; 

i) felelős az üzemeltetési feladatok (így különösen tervszerű megelőző karbantartás, 

hibajavítás, épület-karbantartás, átalakítás, felújítás) mennyiségének és minőségének 

folyamatos felülvizsgálatáért; 

j) gondoskodik a beérkező hibajavítási, épület-karbantartási, átalakítási , felújítási igények 

szakszerű, az előírt szint szerinti teljesítéséről , a végrehajtás kapcsán jelentkező feladatok 

elemzéséről, megoldásáról; 

k) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

!) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 

igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséé11; 

m) felelős a szakterületi feladatok zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött 

szolgáltatási megállapodásokban foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett 

igények kielégítéséért, a szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért. 

118. Az Ingatlankezelési Főosztály: 

a) felelős a helyi üzemeltetési feladatok, valamint a vagyongazdálkodás körébe tartozó 

egyes feladatok ellátásáért; 

b) ellátja az épületgondnoki, épület-felügyeleti feladatokat; 

e) végzi a szolgálati lakások kezeléséből adódó nyilvántartási és egyéb feladatokat ; 

d) felelős a helyi ingatlanüzemeltetési szolgáltatások me1U1yiségének és minőségének 

folyamatos felülvizsgálatáért; 

e) gondoskodik a helyi ingatlanüzemeltetési szolgáltatások éves tervezésének 

koordinációjáról, amely magába foglalja a költségigények összegyűj tését, a 

rendelkezésre álló forrásokkal történő összevetését, a költségigények összesítését, 

monitorozását, elemzését; 

j) gondoskodik a bérleti szerződések előkészítéséről ; 

g) felelős a létesítmény szolgáltatói tevékenységgel összefüggő beszerzési és közbeszerzési 

eljárások (pl.: takarítás, rovarirtás, napi üzemeltetési feladatok ellátásához szükséges 

karbantartási anyagok) előkészítéséért, az elj árások indításához szükséges 

adat/infonnáció szolgáltatásáért, az eljárások lefolytatásában való részvételért; 

h) felelős a helyi ingatlanüzemeltetési feladatok mennyiségének és minőségének folyamatos 

felülvizsgálatáért; 
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i) felelős a gondnoki tevékenységhez szükséges anyag- és készletgazdálkodásért; 

j) gondoskodik a beérkező igények szakszerű , az előírt szint szerinti teljesítéséről, a 

végrehajtás kapcsán jelentkező feladatok elemzéséről , megoldásáról; 

k) ellátja a helyi ingatlanüzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos kis eszköz- és 

anyagigényű javítási és karbantartási tevékenységet; 

!) működteti a gondnokságokhoz kihelyezett műszaki tárhelyeket, gondoskodik a 

kihelyezett felszerelések, készletek és eszközök kezeléséről , tárolásáról és a 

felhasználáshoz kapcsolódó adminisztrációról, annak dokumentálásáról; 

m) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos. hatékony és 

eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

n) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 

igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 

o) felelős a szakterületi feladatok zavartalan ellátásáé1t, az ellátott intézményekkel kötött 

szolgáltatási megállapodásokban foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett 

igények kielégítéséért, a szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért; 

p) gondoskodik az ingatlanhasznosítási megállapodások kezeléséről. 

119. A Beruházási Projektiroda: 

a) felelős a Főigazgatóság által lebonyolított építési beruházások e lőkészítésért, tervezéséért 

és kivitelezéséért, a tervezési folyamat felügyeletéért, a ki vitelezések folyamatos műszaki 
ellenőrzéséért, 

b) közreműködik a műszaki átadás-átvételek lebonyolításában, a garanciáli s műszaki 

bejárások felügyeletében és lebonyolításában, 

e) felelős az építési beruházások tervezéséhez és kivitelezéséhez kapcsolódó beszerzési és 
közbeszerzési eljárások kezdeményezéséért, előkészítéséért, az eljárások indításához 

szükséges adat/infonnáció szolgáltatásáért, az eljárások lefolytatásában való részvételért, 
d) gondoskodik az épületenergetikai pályázatokon történő részvétel előkészítéséről , a 

pályázati anyag összeállításáról, a pályázat megvalósításáról; 

e) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználásáért és működtetéséért. 

Kormányzati Gépjárműellátási Igazgatóság 

120. A Kormányzati Gépjárműellátási Igazgatóságot a kormányzati gépjárműellátási feladatokért 

felelős igazgató irányítja, aki feladatait a főigazgató közvetlen vezetése és ellenőrzése mellett 
végzi. 

121. A Kormányzati Gépjárműellátási Igazgatóság: 

a) végzi a Konn. rendeletben részletezett, az ellátott intézmények működéséhez szükséges 

gépjármű-fenntartási, üzemeltetési és ellátási feladatokat, az ehhez kapcsolódó 

gazdálkodási, valamint a vagyongazdálkodás körébe tartozó feladatokat, felel ős azok 
szabályszerű teljesítéséért; 

b) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 
eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

e) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 
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igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért; 
d) felelős az ellátott intézményekkel való kapcsolattartásért, a szakterületi feladatok 

zavartalan ellátásáért, az ellátott intézményekkel kötött szolgáltatási megállapodásokban 
foglaltak maradéktalan betartásáért, az engedélyezett igények kielégítéséért, a 

szolgáltatások megrendelésének és teljesítésének ellenőrzéséért; 

e) irányítja az ellátott intézményektől a szakterülethez érkező igények fogadását, 

továbbítását, a feladatok végrehajtását, megszervezi az igények monitorozását; 
.fJ felelős az állami vezetői igények, valamint az egyéb kiemelt ellátási igények folyamatos 

fogadásáért, koordinációjáért, és e körben az azonnali intézkedésért és végrehajtásért; 

g) ellátja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabályok, illetve a főigazgató a 

hatáskörébe utalnak. 

122. A Kormányzati Gépjárműellátási Igazgatósághoz tartozik a Szolgáltatáskoordinációs Főosztály 
és az Űzemeltetéstámogatási Önálló Osztály. 

123. A Szolgáltatáskoordinációs Főosztály: 
a) gondoskodik a Főigazgatóság ellátási körébe tartozó intézmények használatában és a 

Főigazgatóság vagyonkezelésében levő áJlami tulajdonú személy- és tehergépkocsik 
üzemeltetéséről ; 

b) gondoskodik a személy- és tehergépkocsik javításáról, karbantartásáról, műszaki és 
környezetvédelmi felülvizsgálatáról, tárolásáról (garazsírozásáról), ápolásáról; 

e) gondoskodik a személy- és tehergépkocsik használatához kapcsolódó szolgáltatások (pl: 
behajtási, várakozási, úthasználati, stb. engedélyek) biztosításáról ; 

d) végzi a gépjárművek káreseményeinek biztosítási ügyintézését; 
e) ellátja a garázsok és a szerelőműhely üzemeltetését; 
j) biztosítja a gépkocsik üzemképességét és üzembiztonságát, valamint gazdaságos 

üzemeltetését; 
g) gondoskodik az állami vezetői juttatásokról szóló Korm. rendeletben meghatározott, a 

Főigazgatóság ellátási körébe tartozó igényjogosultak részére gépjárművezető 

biztosí tásáró 1; 

h) irányítja mind az állami vezetők mellé beosztott, mind az egyéb feladatokat végző 
gépjárművezetők tevékenységét; 

1) gondoskodik a gépjánnűvezetők szakmai továbbképzéséről ; 

J) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 
eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

k) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 
igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért. 

124. Az Űzemeltetéstámogatási Önálló Osztály: 
a) felelős a gépjármű üzemeltetési szolgáltatásokat érintően az ellátott intézményekkel való 

kapcsolattartásért, a szakterületi feladatok zavartalan ellátásáért, az ellátott 
intézményekkel kötött szolgáltatási megállapodásokban foglaltak maradéktalan 
betartásáért, az engedélyezett igények kielégítéséért, a szolgáltatások megrendelésének és 
teljesítésének ellenőrzéséért; 

b) közreműködik a szolgáltatási megállapodások előkészítésében, nyomon követi azok 
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végrehajtását; 

e) ellátja a gépjármű-üzemeltetéshez kapcsolódó szerződések kezelését, a külső 

partnerekkel való kapcsolattartást, a beérkező számlák ügyintézését; 

d) felelős a jám1űállomány és a járművek adatainak nyilvántartásáért, kezeléséért, a 

járműokmányok őrzéséért; 

e) felelős a gépjármű-üzemeltetéssel összefüggő beszerzési és közbeszerzési eljárások 

kezdeményezéséért, előkészítéséért, az eljárások indításához szükséges adat/információ 

szolgáltatásáért, az eljárások lefolytatásában való részvételért; 

f) felelős a Főigazgatóság vagyonkezelésében lévő gépjárművek é11ékesítésére irányuló 

eljárás előkészítéséért; 

g) végzi a hivatali gépjánnű vezetésére feljogosító engedélyek kiállítását, nyilvántartását, a 

gépjármű menetlevelek, üzemanyag vásárlási bizonylatok feldolgozását, a 

futásteljesítmények értékelését; 

h) ellátja az üzemanyagkártyákkal kapcsolatos ügyintézést (igénylés, csere, letiltás, 

nyilvántartás); 

i) végzi a taxi kártyák kezelését, nyilvántartását; 

J) ellátja mobiltelefonos parkolással, büntetésekkel, szabálysértésekkel, pótdíjak 

kezelésével kapcsolatos ügyintézést és adatszolgáltatást; 

k) végzi a gépjárművezetők külföldi kiküldetésével kapcsolatos ügyintézést; 

/) gondoskodik a Főigazgatóság által vagyonkezelt vagy üzemeltetett ingatlanokban lévő, 

gépjárműparkolásra kijelölt - nyitott vagy fedett - területek, beállóhelyek 
nyilvántartásáról, a szabad gépjármű tároló helyek bérbeadás útján történő 

hasznosításáró 1; 

m) felelős a hatáskörébe tartozó erőforrások szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználásáért és működtetéséért; 

n) felelős az ellátó és szolgáltató szervezeti egységek, valamint a szolgáltatást 

igénybevevőkkel kapcsolatos munkafolyamatok hatékony és eredményes szervezéséért. 

Gazdasági Igazgatóság 

125. A Gazdasági Igazgatóságot a gazdasági szervezet irányításáért felelős igazgató irányítja, aki 

feladatait a főigazgató közvetlen vezetése és ellenőrzése mellett végzi. 

126. Amennyiben a gazdasági igazgatói pozíció megüresedése miatt a betöltésig tartó átmeneti 

időtartaima a gazdasági vezetői feladatok ellátására a Főigazgatóság valamely közalkalmazottja 

az Ávr.) 11. § (8) bekezdése alapján kijelölésre kerül, a gazdasági igazgatót jelen szabályzat, 

valamint a Főigazgatóság belső szabályzatai alapján megillető hatásköröket - beleértve a 41 -

42. pontban meghatározott munkáltatói jogokat - a kijelölt személy gyakorolja. 

127. A Gazdasági Igazgatóság a Főigazgatóság gazdasági szervezeteként felelős az Ávr.-ben 

részletezett feladatok ellátásáért. 

128. A Gazdasági Igazgatóság: 

a) összehangolja a Főigazgatóság szervezeti egységeinek gazdálkodási tevékenységét, 

elősegíti a Főigazgatóság más szervezeteivel való együttműködését; 

b) a Konnányzati Ingatlanüzemeltetési és Beruházási Igazgatósággal, a Konnányzati 
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Logisztikai Igazgatósággal, valamint a Kormányzati Gépjárműellátási Igazgatósággal 
együttműködésben gondoskodik a Főigazgatóság működtetésével, a Főigazgatóság 

beruházásaival, a vagyon használatával, hasznosításával, védelmével kapcsolatos 
feladatok ellátásáról; 

e) gondoskodik a Főigazgatóság jogos követeléseinek érvényesítéséről; 

d) folyamatosan nyomon követi a Főigazgatóság működési fo lyamatait, 
szervezetfejlesztésre vonatkozó javaslatokat készít, kezdeményezi és előkészíti a 
szervezetfejlesztési intézkedések megtételét; 

e) gondoskodik a Gazdasági Igazgatóság és a Főigazgatóság egyéb szervezeti egységei 
közötti infonnációáramlás szervezettségéről; 

j) felelős a gazdálkodást érintő belső szabályzatok előkészítéséért; 

g) kapcsolatot tart az irányító szerv, valamint az ellátott minisztériumok és intézmények 
gazdasági szervezeteivel; 

h) ellátja a Főigazgatóság pénzügyi-számviteli ügyviteli rendszerének működtetésével, 

fejlesztésével kapcsolatos feladatokat; 
i) elvégzi az előirányzat-gazdálkodás pénzforgalmi elemzését, értékelését, illetve a 

gazdálkodás üzemgazdasági szempontú elemzését, a gazdálkodási helyzetre vonatkozó 
valós és megbízható kimutatásokat készít; 

j) meghatározza az üzemgazdasági-, illetve pénzforgalmi költségfelosztást; 
k) kialakítja az elszámolások pontosságát eredményező ügyviteli folyamatokat, felügyeli 

az ügyviteli rendszer működtetését; 

!) a Főigazgatóság szervezeti egységei, valamint a Főigazgatóság által ellátott 
intézmények részére történő kimutatásokat, adatszolgáltatást készít. 

129. A Gazdasági Igazgatóság vezetője vagy az általa kijelölt személy ellenjegyzése nélkül a 
Főigazgatóságot terhelő gazdasági kihatású kötelezettség nem vállalható, követelés nem írható 
e lő, és ilyen intézkedés nem tehető. 

130. A Gazdasági Igazgatósághoz tartozik a Pénzügyi Főosztály, a Számvitel i Főosztály, a 
Kontrolling Önálló Osztály és a Projektelszámolási Iroda. 

131. A Pénzügyi Főosztály : 

a) végzi a Főigazgatóság költségvetési gazdálkodásával kapcsolatos, jogszabályokban és 
belső előírásokban előírt tervezési, előirányzat-módosítási, pénzgazdálkodási és 
beszámolási feladatokat; 

b) végzi a Főigazgatóság alaptevékenysége gazdasági értékelését és az egyes 
tevékenységek kiadásainak, bevételeinek és eredményének elemzését; 

e) elvégzi az e lőirányzat-gazdálkodás pénzforgalmi elemzését, értékelését, illetve a 
gazdálkodás üzemgazdasági szempontú elemzését, a gazdálkodási helyzetre vonatkozó 
valós és megbízható kimutatásokat készít; 

d) meghatározza az üzemgazdasági-, illetve pénzforgalmi költségfelosztás kidolgozásának 
menetét; 

e) gondoskodik a költségvetési terv, illetve a jóváhagyott költségvetésnek megfelelő 
részletes előirányzatok kialakításáról, karbantartásáról, intézkedik a szükséges 
e lőirányzat -módosításról ; 
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j) ellenőrzi a kiadások kereteinek szabályszerű felhasználását; 
g) folyamatosan figyelemmel kíséri a Főigazgatóság szervezeti egységei, valamint a 

Főigazgatóság által ellátott intézmények részére történő kimutatások készítését, az 
adatszolgáltatás tartalmát, formáját; 

h) végzi a Főigazgatóság illetmény-számfejtési, valamint személyi jövedelemadó, járulék 
levonási és elszámolási feladatait; 

i) megszervezi a költségvetési törvény Főigazgatóság általi végrehajtásának, valamint 
gazdálkodási rendjének szakmai ellenőrzését; 

j) felügyeli a Főigazgatóság bevételeit megalapozó műveletekről szóló számlák 

elkészítési folyamatát, gondoskodik a számlák határidőben történő kiegyenlítéséről, a 
Főigazgatóság jogos követelésének jogszabályban előírt módon történő 

megjelenítéséről , a számlázási folyamat zártságának biztosításáról, az ellenérték 
beszedésének intézményesített eljárásáról; 

k) rendszeresen felülvizsgálja a kintlévőségeket, és megteszi a szükséges intézkedéseket 
azok behajtására; 

!) felelős a főosztály feladatkörét érintő belső szabályzatok előkészítéséért. 

132. A Számviteli Főosztály: 

a) gondoskodik a Főigazgatóság - megállapodás alapján más költségvetési szervek -
gazdasági eseményeinek számviteli elszámolásáról és nyilvántartásáról, biztosítja 
azoknak a Konn. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott költségvetési 
szervek szerinti elkülönült vezetését; 

b) felelős a hatáskörébe utalt feladatok tekintetében a Főigazgatóság vagyon­
gazdálkodásáért, gondoskodik az analitikus és főkönyvi nyilvántartások, valamint a 
vagyonkataszter vezetéséről; 

e) gondoskodik a költségvetési beszámoló, a mérlegjelentés, a vagyongazdálkodással 
összefüggő statisztikai kimutatások vonatkozó jogszabályok szerinti elkészítéséről; 

d) kidolgozza a Főigazgatóság gazdálkodására, számviteli, illetve bizonylati rendjére, a 
bizonylatáramlás útjára és a nyilvántartás rendjére vonatkozó szabályokat; 

e) végzi a leltározással, leltáradat-karbantartással, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat, 
felügyeli a szakmai főosztályok kezelésében lévő raktárak működését; 

_/) felelős az eszközök és készletek analitikus nyilvántartásának vezetéséért, a bizonylati 
fegyelem betartásáért, iránymutatást ad az analitikus nyilvántartások vezetéséhez, 
kezdeményezi a szükséges egyeztetéseket; 

g) felelős a főosztály feladatkörét érintő belső szabályzatok előkészítéséért; 
h) ellátja a Főigazgatóság pénzügyi-számviteli ügyviteli rendszerének működtetésével, 

fejlesztésével kapcsolatos feladatokat; 

i) kialakítja az elszámolások pontosságát eredményező ügyviteli folyamatokat, felügyeli 
az ügyviteli rendszer működtetésével kapcsolatos feladatokat. 

133. A Kontrolling Önálló Osztály: 
a) gondoskodik a gazdálkodás kontrolling szempontú elemzéséről, értékeléséről; 
b) kidolgozza a kontrolling, illetve pénzforgalmi költségfelosztás menetét, részt vesz az 

annak végrehajtására alkalmas ügyviteli program kidolgozásában; 
e) javaslatot tesz az elszámolások pontosságát eredményező ügyviteli folyamatok 
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kialakítására, felügyeli az ügyviteli rendszer működtetésével , fejlesztésével kapcsolatos 
feladatokat; 

d) összehasonlító elemzéseket készít, mind a pénzforgalmi, mind a kontrolling adatok 

alapján, egyedi adatkéréseknek megfelelően elemzi a tevékenységek kiadásait, 
bevételeit és eredményét; 

e) adatokat szolgáltat a külső és belső ellenőrzésekhez, a külső és belső információs 
igénynek megfelelő kimutatásokat, tanúsítványokat, jelentéseket készít; 

./) segíti a KEF szervezeti egységei, valamint a KEF által ellátott intézmények részére 

történő kimutatások elkészítését, részt vesz azok tartalmának, fonnájának 
kidolgozásában; 

g) gondoskodik az osztály szakmai tevékenységéhez kapcsolódó szabályzatok, így 

különösen az önköltségszámítási szabályzat elkészítéséről , rendszeres felülvizsgálatáról 
és szükség szerinti módosításáról. 

134. A Projektelszámolási Iroda: 

a) felelős az európai uniós támogatások felhasználására irányuló projektek időtartamára a 
költségvetés összeállításáért; 

b) kapcsolatot tart a Főigazgatóság szervezeti egységeivel, az irányítói jogkört gyakorló 
minisztériummal , a Támogató Szervvel, az ellátott szervezetekkel, az irányító, valamint 
az igazoló hatósággal, koordinálja a tervezett tételek ütemes felhasználását; 

e) ellenőrzi és megfelelteti a költségek alátámasztottságát, az európai uniós és nemzeti 
jogszabályoknak való megfelelőségét; 

d) gondoskodik a projektben résztvevők személyi jellegű juttatásainak elszámolásáról; 
e) koordinálja az elszámolásokhoz szükséges bizonylati rend megvalósulását; 
f) időszakos kifizetési igényléseket nyújt be az elnyert pályázati források lehívására; 
g) előrehaladási jelentéseket és záró beszámolókat készít a Támogató részére; 
h) koordinálja a közbeszerzések Miniszterelnökség általi ellenőrzését; 
i) gondoskodik a támogatási szerződésekben vállalt kötelezettségek, valamint indikátorok 

telj esítésérő 1; 

j) ellenőrzi és koordinálja a lezárt pályázatokhoz kapcsolódó fenntartási kötelezettségek 
teljesülését, valamint benyújtja a fenntartási jelentést; 

k) koordinálja a pályázatokhoz kapcsolódó helyszíni ellenőrzéseket. 

Humánpolitikai Főosztály 

135. A Humánpolitikai Főosztály felelős a Főigazgatóság humánerőforrás-gazdálkodásáért és a 
személyügyi feladatok ellátásáért. A Humánpolitikai Főosztály tevékenységét a főigazgató 
közvetlenül irányítja. 

136. A Humánpolitikai Főosztály: 

a) biztosítja a jogszabályok, belső előírások, valamint a főigazgató által 
humánpolitikai és munkaügyi feladatok ellátását, gondoskodik 
humánpolitikai elvek érvényesüléséről; 

b) ellátja a létszámgazdálkodási feladatokat; 

meghatározott 
az egységes 

e) adatokat szolgáltat a Gazdasági Igazgatóság részére a Főigazgatóság személyi jellegű 
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kiadásainak tervezéséhez; 

dJ biztosítja a munkaügyi programok és nyilvántartások, továbbá a humánpolitikai és 
munkaügyi adatbázisok szabályszerű vezetését; 

e) felügyeli a Főigazgatóságnak a dolgozók szociális, jóléti és egészségügyi ellátását 
szolgáló tevékenységét; 

.f) javaslatot tesz a munkáltató és a munkavállalói érdekképviseletek közötti 
együttműködésre, koordinálja a kollektív szerződés előkészítését; 

g) javaslatot tesz a humánpolitikai szakterületet érintő szabályzatok előkészítésére, illetve 
azok módosítására; 

h) vezeti a közalkalmazotti alapnyilvántartást, gondoskodik a közalkalmazottak személyi 
anyagának kezeléséről, ellenőrzi a munkaköri leírások meglétét és a formai előírásoknak 
való megfelelését; 

i) gondoskodik a Főigazgatóság munkatársainak oktatásával és továbbképzésével 
kapcsolatos feladatok ellátásáról; 

;) jogszabály alapján, illetve külső szervek megkeresésére gondoskodik a szükséges adatok 
előírásoknak megfelelő szolgáltatásáról; 

kJ gondoskodik a Főigazgatóság munkatársainak választható béren kívüli juttatásaival 
kapcsolatos feladatok ellátásáról; 

/) végzi a nemzetbiztonsági ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat; 
m) ellátja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ügyintézést; 
n) felelős a humánpolitikával összefüggő beszerzési és közbeszerzési eljárások 

kezdeményezéséért, előkészítéséért, az eljárások indításához szükséges adat/ információ 
szolgáltatásáért, az eljárások koordinációjáért. 

A belső ellenőrzés; vezető és az Ellenőrzési Főosztály 

137. Az Ellenőrzési Főosztály tevékenységét a főigazgató közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti 
egységként végzi. A Főosztály belső ellenőrei munkájukat a belső ellenőrzési vezető szakmai 
irányításával végzik. 

138. A belső ellenőrzési vezető, mint a Főigazgatóság Ellenőrzési Főosztályának vezetője, felelős a 
költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló Korm. 
rendeletben részletezett feladatok ellátásáért. Megbízatásával kapcsolatban vagy személyére 
nézve összeférhetetlenségi ok tudomására jutásáról köteles haladéktalanul jelentést tenni a 

főigazgatónak, amelynek elmulasztásáért vagy késedelmes teljesítéséért fegyelmi felelősséggel 
tartozik. 

139. Az Ellenőrzési Főosztály 
a) a belső ellenőrzési tevékenység keretében: 

aa) vizsgálja a költségvetési bevételek és kiadások tervezését, felhasználását és 
elszámolását, valamint az eszközökkel és forrásokkal való gazdálkodást; 

ab) elemzi, vizsgálja és értékeli a belső kontrollrendszerek kiépítésének, működésének 
jogszabályoknak és szabályzatoknak való megfelelését, valamint működésének 
gazdaságosságát, hatékonyságát és eredményességét; 

ac) elemzi, vizsgálja a rendelkezésre álló erőforrásokkal való gazdálkodást, a vagyon 
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megóvásának és gyarapításának, valamint az elszámolások megfelelőségét, a 
beszámolók valódiságát; 

ad) a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat, következtetéseket és 

javaslatokat fogalmaz meg a kockázati tényezők, hiányosságok megszüntetése, 
kiküszöbölése vagy csökkentése, a szabálytalanságok megelőzése, illetve feltárása 
érdekében, valamint a költségvetési szerv működése eredményességének növelése 

és a belső kontrollrendszerek javítása, továbbfejlesztése érdekében; 
ae) nyilvántartja és nyomon követi a belső ellenőrzési jelentések alapján megtett 

intézkedéseket. 
b) a tanácsadó tevékenység keretében: 

ba) támogatja a vezetőket az egyes megoldási lehetőségek elemzésével, értékelésével, 

vizsgálatával, kockázatának becslésével; 
bb) pénzügyi, tárgyi, infonnatikai és humánerőforrás-kapacitásokkal való ésszerűbb és 

hatékonyabb gazdálkodásra irányuló tanácsadást végez; 
be) a kockázatkezelési és szabálytalanságkezelési rendszerek és a teljesítmény­

menedzsment rendszer kialakításában, folyamatos továbbfejlesztésében szakértői 
támogatást nyújt a vezetőségnek; 

bd) tanácsadást nyújt a szervezeti struktúrák racionalizálása, a változás-menedzsment 
területén; 

be) konzultációt és tanácsadást biztosít a vezetés részére a szervezeti stratégia 
elkészítésében; 

~/) javaslatokat tesz a költségvetési szerv működése eredményességének növelése és 
a belső kontrollrendszerek javítása, továbbfejlesztése érdekében, a költségvetési 
szerv belső szabályzatainak tartalmát, szerkezetét i lletően. 

140. A belső ellenőrzési vezető: 

a) elkészíti a belső ellenőrzési kézikönyvet; 
b) összeállítja a kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves ellenőrzési terveket, 

nyomon követi a főigazgató jóváhagyása után a tervek végrehajtását, valamint azok 
megvalósítását; 

e) megszervezi a belső ellenőrzési tevékenységet, irányítja az ellenőrzések végrehajtását; 
d) összehangolja az ellenőrzéseket; 
e) amennyiben az ellenőrzés során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi 

eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja merül 
fel, a költségvetési szerv vezetőjének, illetve a költségvezetési szerv vezetőjének 

érintettsége esetén az irányító szerv vezetőj ét haladéktalan tájékoztatja és javaslatot tesz 
a megfe l elő eljárások megindítására; 

j) a lezárt ellenőrzési jelentést, illetve kivonatát a főigazgató számára megküldi; 
g) összeállítja az éves ellenőrzési jelentést, illetve az összefoglaló éves ell enőrzési 

jelentést; 

h) köteles gondoskodni arról , hogy érvényesüljenek az államháztartásért felelős miniszter 
által közzétett módszertani útmutatók; 

i) gondoskodik a belső ellenőrzések nyilvántartásáról, a költségvetési szerv vezetőjének 
döntésétől függően a külső ellenőrzések nyilvántartásáról, valamint az ellenőrzési 
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dokumentumok megőrzéséről, illetve a dokumentumok és az adatok biztonságos 
tárolásáról; 

j) gondoskodik a belső ellenőrök szakmai továbbképzésének megszervezéséről , ennek 

érdekében - a költségvetési szerv vezetője által jóváhagyott - éves képzési tervet készít 

és gondoskodik annak megvalósításáról ; 

k) tájékoztatja a főigazgatót az éves ellenőrzési terv megvalósításáról, és az attól való 

eltérésekről; 

!) köteles kialakítani és működtetni a jogszabályban meghatározott nyilvántartásokat; 

m) a belső ellenőrzési tevékenység során kezelt adatokat illetően köteles betartani az 

adatvédelmi és minősített adatok védelmére vonatkozó előírásokat, valamint 

gondoskodni arról, hogy a belső ellenőrzést végzők tevékenységüket ezek 

figyelembevételével végezzék. 

Jog; és Igazgatás; Főosztály 

141. A Jogi és Igazgatási Főosztály felelős a Főigazgatóság törvényes működésének rendjéé11. A 

Jogi és Igazgatási Főosztály élén főosztályvezető áll , akinek tevékenységét a főigazgató­

helyettes irányítja. 

142. A jogi és igazgatási főosztályvezető a Főigazgatóság vezető jogtanácsosa, ennek keretében a 

főosztály jogtanácsosai és jogi végzettségű közalkalmazottai munkáját szakmai lag irányítja, 

felelős továbbá a jogtanácsosi tevékenységről szóló 1983. évi 3. törvényerejű rendeletben 
részletezett feladatok ellátásáért. 

143. A Jogi és Igazgatási Főosztály: 

a) gondoskodik a Főigazgatóság jogi képviseletéről peres és nem peres eljárásokban; 

b) a Főigazgatóság szakmai területeinek kezdeményezése alapján gondoskodik a 

Főigazgatóság tevékenységét érintő polgári jogi, valamint egyéb szerződések 

elkészítéséről; 

e) gondoskodik a Főigazgatóság ügyviteli rendjével, ügyiratkezelésével kapcsolatos belső 
szabályzatok előkészítéséről; 

d) jogi tanácsadással segíti az egyes szervezeti egységek szakmai munkáját; 

e) gondoskodik a Főigazgatóság által megkötött szerződések nyilvántartásáról , azok egy 
eredeti példányának őrzéséről; 

j) intézkedik a jogszabályban, illetve belső utasításban előírt szerződéses adatok 
közzétételéről; 

g) a Gazdasági Igazgatóság kezdeményezése alapján végzi a Főigazgatóságot megillető 

követelések behajtását, ellátja az ehhez kapcsolódó végrehajtási feladatokat ; 

h) felelős a közbeszerzési eljárások jogszerűségéért, az eljárás lebonyolításában és az azt 

követő esetleges jogorvoslati eljárásban jogtanácsos vagy jogi végzettséggel rendelkező 

közalkalmazott részvételének biztosításáért; 

i) eseti jelleggel gondoskodik a más szervezet részére bonyolított közbeszerzési eljárások 
jogi és képviseleti feladatainak ellátásáról; 

j) ellátja a Főigazgatóságon az ügyiratkezeléssel és iratforgalommal kapcsolatos 
feladatokat; 
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k) közreműködik a jogszabályok, főigazgatói utasítások és egyéb belső előírások 

tervezetének előkészítésében; 

Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály 

144. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály felelős a Főigazgatóságon belüli koordinációs 

és belső szabályozási feladatok, valamint meghatározott szerződéselőkészítési feladatok 

elvégzéséért. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály élén osztályvezető áll, akinek 

tevékenységét a főigazgató-helyettes irányítja. 

145. A Szabályozási és Koordinációs Önálló Osztály: 

a) gondoskodik a Főigazgatóságot érintő jogszabály-tervezetek elkészítéséről , koordinálja 

az előkészített tervezetek Főigazgatóságon belüli véleményezését; 

b) felel a több szervezeti egységet érintő előterjesztések, jelentések, beszámolók, 

tájékoztatók, jogszabálytervezetek észrevételezésének és véleményezésének 

összehangolásáért, ellenőrzi a véleményezési határidők megtartását; 

e) javaslatot készít a főigazgatónak a szükséges jogszabály- és belső előírás módosításra, a 

Főigazgatóság szakmai munkáját és munkaszervezetét érintő szabályozásra 

vonatkozóan; 

d) gondoskodik a szervezeti és működési szabályzat elkészítéséről és rendszeres 
felülvizsgálatáról; 

e) koordinálja a főigazgatói utasítások és egyéb belső előírások tervezetének elkészítését; 
j) figyelemmel kíséri a stratégiai feladatok teljesítését; 
g) nyilvántartja a Kom1ány határozataiban, az irányító szerv utasításaiban, az elfogadott 

intézkedési tervekben szereplő határidős feladatokat, végrehajtásukról tájékoztatja a 
főigazgatót; 

h) végzi a szolgáltatási megállapodások és a főigazgató által egyedileg meghatározott 

egyéb szerződések előkészítését; 

i) ellátja - a Gazdasági Igazgatóság feladatkörébe tartozó rendszeres vagyonkataszteri 

adatszolgáltatás kivételével - a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.-vel vagyonjogi 

ügyekben való kapcsolattartást. 

5. Fejezet 
Záró rendelkezések 

146. Az igazgatóságok, a Főigazgatói Titkárság, a Humánpolitikai Főosztály, a főigazgató-helyettes 

közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti egységek és az Ellenőrzési Főosztály ügyrendjének 

elkészítéséről az adott szervezeti egység vezetője köteles gondoskodni, és azt - a Jogi és 

Igazgatási Főosztállyal történő véleményeztetést követően - a jelen szabályzat hatálybalépését 

követő 60 napon belül a főigazgatónak jóváhagyásra előterjeszti. 

147. Jelen szabályzat hatálybalépéséről, közzétételéről a kiadásáról szóló főigazgatói utasítás 

rendelkezik. 
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Jóváhagyási záradék 

A Közbeszerzési és Ellátási Főigazgatóság szervezeti és működési szabályzatát az államháztartásról 

szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § b) pontjában foglalt felhatalmazás alapján jóváhagyom. 

Budapest, 201 7. február J. J. 
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